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ЗАКУПОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО ОТКРЫТОМУ ЗАПРОСУ КОТИРОВОК В 
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

на право заключения договора поставки офисной техники и программного обеспечения 

г. Москва 
 

 
  



Раздел 1. Извещение о Закупке 
 

№ 
п/п 

ПОЛЕ ЗНАЧЕНИЕ 

1 Дата извещения   07.08.2017 г. 

2 Дата подведения итогов   Не позднее 17.08.2017 г. 

3 Способ закупки Открытый запрос котировок в электронной форме 

4 Наименование Заказчик АО ВТБ Регистратор 

5 Место нахождения и 
почтовый адрес Заказчик 

Место нахождения: РФ, 127015, г. Москва, ул. Правды,  д. 23 

Почтовый адрес: РФ, 127137, а/я 54, г. Москва 

6 Адрес электронной почты 
Заказчик 

info@vtbreg.ru 

7 Номер контактного телефона 
Заказчик 

8 (495) 787-44-83 (доб. 189) 

8 Предмет договора Поставка офисной техники и программного обеспечения 

9 Количество поставляемого 
товара/объём выполняемых 
работ/объём оказываемых 
услуг 

Количественные характеристики закупаемых Услуг изложены 
в настоящей документации и проекте договора, являющегося 
неотъемлемой частью документации запроса котировок. 
Указаны прогнозируемые данные о потребностях Заказчика в  
Товаре на будущие периоды (на срок действия договора) и 
Заказчик не гарантирует полного соответствия объемов 
Товара, который будет закуплен у победителя и объемов, 
которые указаны в сводной таблице стоимости (Форма 3). 

10 Место доставки 
поставляемых товаров/ 
выполнения работ/ оказания 
услуг 

г. Москва, ул. Правды,  д. 23 

г. Москва, ул. Правды,  д. 23, корп. 10 

11 Сведения о начальной 
(максимальной) цене 
договора (цене лота)/ 
Сведения о предельной цене 
договора (цене лота) 

Сведения о начальной 
(максимальной) цене за 
единицу продукции, ценовом 
показателе 

Максимальная цена договора:   4 889 411 (четыре миллиона 
восемьсот восемьдесят девять тысяч четыреста 
одиннадцать ) рублей 00 коп., в том числе НДС.  
 
 
 
Цены единичных расценок на товар, в рублях с учетом НДС 
указаны в разделе 4 «Техническое задание» документации по 
запросу котировок. 
 
 

12 Срок поставки товаров/ 
выполнения работ/ оказания 
услуг 

В течение 5-и рабочих дней с момента получения заявки от 
Заказчика. 
Срок действия договора – в течение 12 календарных 
месяцев. 

13 Сведения о включенных в 
цену товаров/ выполнения 
работ/ оказания услуг 
расходов 

Цена Договора включает в себя: стоимость Товара, расходы, 
связанные с упаковкой, погрузкой, доставкой, разгрузкой,  
оформлением груза в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, другие 



установленные налоги, сборы и иные расходы, связанные с 
исполнением Договора. 

14 Срок и условия оплаты 
поставки товаров/ 
выполнения работ/ оказания 
услуг 

Оплата оказываемых услуг производится в соответствии с 
условиями Проекта договора.  

Форма оплаты – безналичная. 

15 Место подачи заявок, срок их 
подачи, дата окончания срока 
подачи 

Прием заявок осуществляется в электронной форме на 
Единой электронной торговой площадке https://vtb.roseltorg.ru/ 
 (далее – ЭТП). 
Дата начала подачи заявок:       07.08.2017  

Дата окончания подачи заявок:      14.08.2017 в 12 ч. 00 мин. 

16 Срок, место и порядок 
предоставления 
документации о закупке, 
размер, порядок и сроки 
внесения платы, взимаемой 
за предоставление 
документации 

Извещение о проведении запроса котировок, документация 
запроса котировок, проект договора размещены в Единой 
информационной системе  www.zakupki.gov.ru 

При проведении запроса котировок в электронной форме 
извещение о проведении запроса котировок, документация 
запроса котировок, проект договора также размещены на 
Единой электронной торговой площадке https://vtb.roseltorg.ru/ 

Плата за предоставление документации не предусмотрена. 

 17 Место, дата и время 
рассмотрения заявок на 
участие в запросе котировок, 
подведение итогов закупки 

Открытие доступа к поданным заявкам на участие в запросе 
котировок: 
 Электронная торговая площадка по адресу: 
https://vtb.roseltorg.ru/ 
   14.08.2017 в  12 ч. 00 мин. 
 Подведение итогов закупки: 
 Москва, ул. Правды, д.23 
  Не позднее 17.08.2017    

18 Требования к участникам 
закупки и перечень 
документов, представляемых 
участниками закупки для 
подтверждения их 
соответствия установленным 
требованиям 

Определяются в соответствии с документацией о проведении 
запроса котировок и Положением о закупке товаров, работ, 
услуг АО ВТБ Регистратор 

19 Срок подписания с 
победителем договора 

Не позднее 20 дней со дня размещения в единой 
информационной системе www.zakupki.gov.ru протокола 
рассмотрения и оценки заявок 

20 Сайт на котором размещено 
извещение о проведении 
Закупки  

www.zakupki.gov.ru; https://vtb.roseltorg.ru/ 
 
 
 

21 Дополнительные условия 
проведения закупки   

Заказчик вправе отменить запрос котировок в любое время 
вплоть до заключения договора, разместив на Официальном 
сайте соответствующую информацию не позднее трех 
рабочих  дней со дня принятия Заказчиком решения об 
отмене запроса котировок, не неся никакой ответственности 
перед участниками процедуры закупки или третьими лицами, 
которым такое действие может принести убытки. 
Заказчик вправе вносить изменения в закупочную 
документацию, а также изменять объем закупаемой 

https://vtb.roseltorg.ru/
https://vtb.roseltorg.ru/
https://vtb.roseltorg.ru/
http://www.zakupki.gov.ru/
https://vtb.roseltorg.ru/


продукции и цену договора. 
Все и любые расходы, понесенные участником закупки в 
процессе процедуры закупки до момента подведения итогов, 
относятся на счет участника процедуры закупки. 
 
Проведение закупки не является торгами или публичным 
конкурсном в соответствии со статьями 447-449, 1057-1061 
Гражданского кодекса РФ, и не накладывает на Заказчик 
обязательств, установленных указанными статьями 
Гражданского кодекса РФ. 



Раздел 2. Документация к Извещению о проведении  Открытого запроса котировок в 
электронной форме на право заключения договора  поставки офисной техники и 
программного обеспечения 

№ 
п/п 

ПОЛЕ ЗНАЧЕНИЕ 

1 Требования к 
безопасности, качеству, 
техническим 
характеристикам, 
функциональным 
характеристикам 
(потребительским 
свойствам) товара, работы, 
услуги, к размерам, 
упаковке, отгрузке товара, к 
результатам работы, 
установленные заказчиком 
и предусмотренные 
техническими 
регламентами в 
соответствии с 
законодательством 
Российской Федерации о 
техническом 
регулировании, 
документами, 
разрабатываемыми и 
применяемыми в 
национальной системе 
стандартизации, 
принятыми в соответствии 
с законодательством 
Российской Федерации о 
стандартизации, иные 
требования, связанные с 
определением 
соответствия 
поставляемого товара, 
выполняемой работы, 
оказываемой услуги 
потребностям заказчика 

В соответствии с разделом «Техническое задание» и 
Проектом Договора  документации по запросу котировок.  

 

2 Требования к описанию 
Претендентами 
поставляемого товара, 
который является 
предметом закупки, его 
функциональных и 
качественных 
характеристик, требования 
к описанию Претендентами 

Предложение о функциональных характеристиках 
(потребительских свойствах) и качественных характеристиках 
товара, о качестве работ, услуг и иные предложение об 
условиях исполнения договора должно быть представлено в 
соответствии с настоящей документацией запроса котировок 
и по прилагаемым формам. 



выполняемой работы, 
оказываемой услуги, 
которые являются 
предметом закупки, их 
количественных и 
качественных 
характеристик 

3 Место, условия и сроки 
(периоды) поставки товара, 
выполнения работы, 
оказания услуги 

Место: г. Москва, ул. Правды, д. 23. 

г. Москва, ул. Правды,  д. 23, корп. 10. 

     Условия и сроки: Срок поставки - В течение 5-и рабочих 
дней с момента получения заявки от Заказчика. 
     Срок договора – в течение 12 календарных месяцев. 

4 Сведения о начальной 
(максимальной) цене 
договора (цене лота)/ 
Сведения о предельной 
цене договора (цене лота) 

Сведения о начальной 
(максимальной) цене за 
единицу продукции, 
ценовом показателе 

Максимальная цена договора:   4 889 411 (четыре миллиона 
восемьсот восемьдесят девять тысяч четыреста 
одиннадцать ) рублей 00 коп., в том числе НДС.  
 
 
 
Цены единичных расценок на товар, в рублях с учетом НДС 
указаны в разделе 4 «Техническое задание» документации по 
запросу котировок. 
 

5 Форма, сроки и порядок 
оплаты товара, работы, 
услуги 

в соответствии с разделом 2 «Проект договора» 
документации по запросу котировок.   

Форма оплаты: 
Безналичный расчёт. 

6 Порядок формирования 
цены договора (цены лота) 

Цена Договора включает в себя: стоимость Товара, 
расходы, связанные с упаковкой, погрузкой, доставкой, 
разгрузкой,  оформлением груза в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
другие установленные налоги, сборы и иные расходы, 
связанные с исполнением Договора. 

7 Порядок, место, дата 
начала и дата окончания 
срока подачи 
котировочных заявок 

Для участия в запросе котировок в электронной форме 
участник подаёт котировочную заявку оператору ЭТП 
https://vtb.roseltorg.ru/ 

Участник вправе подать котировочную заявку в любое 
время с момента размещения информации о проводимом 
запросе котировок в электронной форме, но не позднее даты 
и времени окончания срока подачи котировочных заявок, 
предусмотренных настоящей  документацией запроса 
котировок. 

Участник вправе подать только одну котировочную заявку 
в отношении каждого предмета (лота) запроса котировок. В 
случае установления факта подачи одним Участником двух и 
более заявок на участие в запросе котировок  в отношении 
одного лота при условии, что поданные ранее заявки таким 
Участником не отозваны, все заявки на участие в запросе 
котировок  такого Участника, поданные в отношении одного 
лота, не рассматриваются. 

Приём котировочных заявок прекращается после 
окончания срока подачи котировочных заявок, установленного 

https://vtb.roseltorg.ru/


в настоящей документации запроса котировок. 
Претендент, подавший котировочную заявку, вправе 

отозвать котировочную заявку в любое время до окончания 
срока подачи котировочных заявок. 

Дата начала подачи заявок –     07.08.2017 г. 
Дата окончания подачи заявок –  14.08.2017 г. в 12 ч. 00 

мин. 
8 Место, дата и время 

рассмотрения предложений 
участников и подведения 
итогов закупки 

Открытие доступа к поданным заявкам на участие в запросе 
котировок: 
 Электронная торговая площадка по адресу: 
https://vtb.roseltorg.ru/ 
 14.08.2017 в 12 ч. 00 мин. 
 Подведение итогов закупки: 
 Москва, ул. Правды, д.23 
    Не позднее 17.08.2017 

10 Формы, порядок, дата 
начала и дата окончания 
срока предоставления 
Претендентам разъяснений 
положений документации 
запроса котировок 

В случае, если у Участника возникнет необходимость в 
получении разъяснений положений документации запроса 
котировок, он вправе направить соответствующий запрос 
оператору ЭТП https://vtb.roseltorg.ru/,  но не позднее, чем за 
два рабочих дня до дня окончания срока подачи 
котировочных заявок. В случае если запрос на разъяснения 
поступил позднее срока, установленного в настоящем 
подпункте, разъяснения на такой запрос не предоставляются.  

Участники самостоятельно должны отслеживать 
размещение на официальном сайте разъяснений и изменений 
извещения о проведении запроса котировок, документации 
запроса котировок. 

11 Порядок и срок отзыва 
котировочных заявок 

Участник, подавший котировочную заявку в электронной 
форме, вправе отозвать котировочную заявку в любое время 
до окончания срока подачи котировочных заявок. 

Отзыв котировочной заявки в электронной форме 
производится в порядке, предусмотренном регламентом 
работы ЭТП 

12 Критерии оценки и 
сопоставления 
котировочных заявок 

Котировочные заявки и содержащиеся в них 
предложения оцениваются и сопоставляются по степени 
выгодности условий о цене договора, цене за единицу 
продукции, ценовом показателе. 

13 Порядок оценки и 
сопоставления 
котировочных заявок 

Победителем запроса котировок признаётся участник 
запроса котировок, подавший котировочную заявку, которая 
отвечает всем требованиям, установленным в извещении о 
проведении запроса котировок и в которой указана наиболее 
низкая цена договора. 

В случае, если в нескольких котировочных заявках 
содержатся одинаковые условия исполнения договора, 
меньший порядковый номер присваивается котировочной 
заявке, которая поступила ранее других котировочных заявок, 
содержащих такие условия. 

В целях предоставления приоритета продукции 
российского происхождения в соответствии с Постановлением 

https://vtb.roseltorg.ru/
https://vtb.roseltorg.ru/


Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 № 925 
«О приоритете товаров российского происхождения, работ, 
услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по 
отношению к товарам, происходящим из иностранного 
государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым 
иностранными лицами» оценка и сопоставление заявок на 
участие в процедуре закупки, которые содержат предложения 
о поставке товаров российского происхождения, выполнении 
работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным 
критериям оценки производятся по предложенной в 
указанных заявках цене, сниженной на 15 процентов, при этом 
договор заключается по цене договора, предложенной 
участником в заявке на участие в процедуре закупки. 

14 Требования к участникам 
запроса котировок 

Участник процедуры закупки должен соответствовать 
требованиям, предъявляемым в соответствии с 
законодательством Российской Федерации к лицам, 
осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, 
оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе: 

• быть правомочным заключать договор; 

• обладать лицензиями или иными документами, 
необходимыми для поставки товаров, выполнения работ, 
оказания услуг, являющихся предметом заключаемого 
договора, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;  

• не находиться в процессе ликвидации - для 
юридического лица, не быть признанным по решению 
арбитражного суда несостоятельным (банкротом) - для 
юридических и физических лиц;  

• не являться лицом, на имущество которого наложен 
арест по решению суда, административного органа, и (или) 
экономическая деятельность которого приостановлена по 
основаниям, предусмотренным действующим 
законодательством.  

• не иметь задолженности по начисленным налогам, 
сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого 
уровня или государственные внебюджетные фонды за 
прошедший календарный год, размер которой превышает 25 
процентов балансовой стоимости активов участника 
процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской 
отчетности за последний завершенный отчетный период.  

•  Сведения об участнике процедуры закупки не должны 
присутствовать в реестрах недобросовестных поставщиков, 
которые ведутся в соответствии с Федеральными законами от 
21.07.2005 г. №94-ФЗ, от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и от 
18.07.2011 г. №223-ФЗ.  

• Участник закупки должен обладать профессиональной 
компетентностью, квалификацией, надежностью, опытом и 



репутацией: 

- наличие опыта поставки на Российском рынке за 2014-
2017 гг.: должен иметь в рамках заключенных договоров 
завершенные поставки офисной техники и программного 
обеспечения на общую сумму не менее 3 000 000, 00 
руб.; 

- наличие партнёрского статуса HP,  Microsoft. 

• Участник закупки должен обладать финансовыми 
ресурсами, оборудованием и другими материальными 
возможностями, а также человеческими ресурсами, 
необходимыми для выполнения договора. 

15 Требования к содержанию, 
форме, оформлению и 
составу котировочной 
заявки  

1)  Заявка на участие в запросе котировок по форме 
и в соответствии с инструкциями, приведенными 
в настоящей документации по запросу котировок 
(Форма 1); 

2)  Анкета (Форма 2);  

3) Сводная таблица стоимости (Форма 3) предоставляется 
в двух видах: 1) подписанная и заверенная печатью; 2) в 
формате Word; 

4) Документы, подтверждающие соответствие участника 
запроса котировок установленным требованиям: 

• Отсканированный оригинал, полученной не ранее чем за 
1 (один) месяц до дня размещения на официальном сайте 
извещения о проведении закупки, выписки из Единого 
государственного реестра юридических лиц (для 
юридических лиц), выписки из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей (для 
индивидуальный предпринимателей); или документов, 
удостоверяющих личность (для иных физических лиц) или 
нотариально удостоверенная копия такой выписки. 

Участник имеет право предоставить выписку из 
ЕГРЮЛ/выписку из ЕГРИП, полученную с использованием 
интернет-сервиса «Предоставление сведений из 
ЕГРЮЛ/ЕГРИП о конкретном юридическом 
лице/индивидуальном предпринимателе в форме 
электронного документа», реализованного на сайте 
Федеральной налоговой службы России «www.nalog.ru», в 
форме электронного документа (в формате pdf), 
подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного лица налогового 
органа. Выписка из ЕГРЮЛ/выписка из ЕГРИП, 
полученная с использованием любого иного интернет-
сервиса, к рассмотрению не принимается;   

• отсканированные оригиналы «Бухгалтерского баланса» и 
«Отчета о финансовых результатах» за последний 
отчетный период с отметкой налогового органа или с 



Протоколом приема налоговой отчетности, заверенные 
печатью и подписью уполномоченного лица и главного 
бухгалтера организации. В случае если организация 
применяет упрощенную систему налогообложения, то 
предоставляются отсканированные оригиналы 
уведомления о возможности применения упрощенной 
системы налогообложения и налоговых деклараций за 
последний отчетный период с отметкой налогового органа 
или с Протоколом приема налоговой отчетности;  

• отсканированные оригиналы учредительных документов и 
документов, свидетельствующих о регистрации в 
качестве юридического лица (устав, учредительный 
договор и изменения к ним, свидетельство о регистрации 
юридического лица, свидетельство о постановке на учет в 
налоговый орган); 

• документ, подтверждающий полномочия лица на 
осуществление действий от имени Претендента - 
юридического лица (копия решения о назначении или об 
избрании физического лица на должность), в 
соответствии с которым такое лицо обладает правом 
действовать от имени Претендента без доверенности. В 
случае если от имени Претендента закупки действует 
лицо по доверенности, заявка на участие в процедуре 
закупки должна содержать данную доверенность, 
заверенную печатью Претендента и подписанную от 
имени Претендента лицом или лицами, которому(-ым) в 
соответствии с законодательством Российской 
Федерации, учредительными документами юридического 
лица предоставлено право подписи доверенностей, либо 
нотариально удостоверенную копию такой доверенности 
(легализованную копию такой доверенности или копию с 
проставленным на ней апостилем - для иностранных 
лиц). В случае если указанная доверенность выдана в 
порядке передоверия, представляется также основная 
доверенность, на основании которой выдана 
доверенность в порядке передоверия (или ее 
надлежащим образом засвидетельствованная копия); 

• отсканированный оригинал решения об одобрении или о 
совершении крупной сделки/сделки с 
заинтересованностью в случае, если требование о 
необходимости наличия такого решения для совершения 
сделки установлено законодательством Российской 
Федерации/законодательством иностранного государства, 
а также решения об одобрении сделки, если 
необходимость одобрения предусмотрена уставом 
юридического лица, включая одобрение внесения 
денежных средств в качестве обеспечения заявки на 
участие в процедуре закупки и обеспечения исполнения 
договора. В случае, если получение указанного решения 
(ий) до истечения срока подачи заявок на участие в 
процедуре закупки для Претендента невозможно в силу 



необходимости соблюдения установленного 
законодательством и учредительными документами 
Претендента порядка созыва заседания органа, к 
компетенции которого относится вопрос об одобрении 
или о совершении соответствующих сделок, Претендент 
обязан представить письмо, содержащее обязательство 
Претендента представить вышеуказанное решение до 
момента заключения договора в случае принятия 
Комиссией решения о заключении с ним договора по 
результатам процедуры закупки. 

В случае если необходимость наличия решения об 
одобрении или о совершении крупной сделки/ сделки с 
заинтересованностью отсутствует, Претендент в составе 
заявки предоставляет гарантийное письмо или иное 
заявление (декларацию), свидетельствующее об 
отсутствии необходимости наличия решения об 
одобрении или о совершении крупной сделки/ сделки с 
заинтересованностью отсутствует. 

• Копии документов, подтверждающих соответствие 
поставляемой продукции требованиям, установленным в 
соответствии с законодательством Российской 
Федерации, если в соответствии с законодательством 
Российской Федерации установлены требования к такой 
продукции, а также требованиям к продукции, 
установленным документацией процедуры закупки. 

• Оригиналы или копии документов, подтверждающих 
соответствие Претендента установленным требованиям и 
условиям допуска к участию в процедуре закупки:  

 Документы, подтверждающие отсутствие у Претендента 
задолженности по начисленным налогам, сборам и иным 
обязательным платежам в бюджеты любого уровня или 
государственные внебюджетные фонды за прошедший 
календарный год, размер которой не превышает 25 
процентов балансовой стоимости активов Претендента по 
данным бухгалтерской отчётности за последний 
завершённый отчётный период. (оригинал или 
надлежащим образом заверенные копии) - 
Отсканированный оригинал справки из ФНС России об 
исполнении налогоплательщиком (плательщиком 
сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате 
налогов, сборов, пеней, штрафов по состоянию на дату 
не ранее чем за 90 дней  до дня размещения на 
официальном сайте извещения о проведении закупки; 

• Документы, подтверждающие соответствие Претендента 
требованиям, предъявляемым Заказчиком к 
профессиональной компетентности, квалификации, 
надежности, обладании опытом и репутацией, в случае 
установления таких требований в документации 
процедуры закупки: 



− Справка об опыте оказания услуг (Форма 4); 

− копии не менее 3-х исполненных договоров* на поставку 
офисной техники и программного обеспечения за период 
с  2014 по 2017 г., на общую сумму не менее 3 000 000, 00  
рублей, с обязательным приложением копий документов, 
подтверждающих выполнение  поставок (акты сдачи – 
приемки, товарные накладные и т.п.). При наличии к 
договорам необходимо приложить рекомендательные 
письма. 

*В случае, если Претендент, в качестве 
подтверждения опыта, приложит договоры, 
заключенные в электронной форме (подписаны ЭП), то 
Претендент должен приложить документ, содержащий 
дополнительные сведения (реестровый номер 
договора/контракта, номер закупки, ссылка и т.д.), а 
так же к  предоставленным договорам необходимо 
приложить скриншот с реквизитами электронной 
подписи либо скриншот сведений о подписанном 
договоре. 

- отсканированный оригинал документа, 
подтверждающего  статуса партнера HP;  

- отсканированный оригинал документа, 
подтверждающего  статуса партнера  Microsoft. 

• для иностранного юридического лица:  

o Устав и Учредительный договор, либо Устав иностранной 
организации, а также  документ, подтверждающий 
правовой статус  иностранного лица по законодательству  
страны, на территории которой оно учреждено, включая 
документы, подтверждающие  государственную 
регистрацию (свидетельство об 
учреждении/свидетельство об инкорпорации, в частности, 
CertificateofIntroduction и/или иной акт об учреждении);  

o выписка из государственного/торгового реестра  или иной 
документ, подтверждающий сведения об иностранном 
лице (сертификат о состоянии дел, в частности, 
CertificateofGoodStanding, или о благонадежном 
состоянии компании, или иной документ, 
подтверждающий, что юридическое лицо 
зарегистрировано в реестре юридических лиц); 

o свидетельство, содержащее сведения о 
зарегистрированном офисе; 

o документы, подтверждающие полномочия   лица (лиц), 
действующего (действующих) от имени иностранной 
компании, включая документы об избрании, назначении 
на должность   единоличного Исполнительного органа  
и/или лиц, действующих без доверенности от имени 
иностранной компании, например, директоров/членов 



Исполнительного органа  (сертификат, содержащий 
сведения о директорах и секретаре нерезидента; 
протоколы заседаний уполномоченных органов об 
избрании (назначении) директоров / иных должностных 
лиц, имеющих право на совершение сделок от имени 
иностранной компании; о предоставлении 
соответствующих полномочий и другие) и\или 
нотариально удостоверенная  доверенность на лицо 
(лиц), уполномоченное (уполномоченных)  совершать 
сделки (иные действия) от имени иностранной компании  
(в отношении лиц, выдавших доверенность, необходимы 
документы, подтверждающие их полномочия действовать 
от имени иностранной компании);   

o корпоративные решения (копии) о 
совершении/одобрении/согласовании сделки,  
принимаемые в случаях, если необходимость 
решения/одобрения/согласования сделок (действий) 
возникает в силу требований/ ограничений, 
предусмотренных специальных процедур принятия 
решения, действующих в иностранной компании 
(заявления, подтверждения, сертификаты, свидетельства, 
в том числе подтверждающие отсутствие ограничений на 
совершение представителем единолично  или совместно 
с  другим лицом сделок). 

В случае созданного обособленного подразделения 
(филиала) иностранной компании  на территории Российской 
Федерации, дополнительно представляются: 

 документ, подтверждающий  внесение записи в  
государственный реестр филиалов иностранных 
юридических лиц, аккредитованных на территории 
Российской Федерации; 

 положение о филиале; 

 свидетельство о постановке на учет в налоговом 
органе филиала или документ, выдаваемый 
налоговым органом в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации;   

 лицензия  (разрешение  или иной документ), если   
право на осуществление деятельности на территории 
Российской Федерации регулируется путем выдачи   
соответствующего документа; 

 доверенность и документ о назначении на должность, 
подтверждающие полномочия руководителя  филиала 
иностранной компании, на совершение сделок от 
имени иностранной организации. 

Отсутствие данной информации может служить 
основанием для отклонения Заявки. 

Заказчик оставляет за собой право затребовать у 



участников закупки на любом этапе процедуры закупки 
документы, раскрывающие структуру собственности 
участника закупки (вплоть до конечных бенефицаров). 

16 

Размер, порядок и срок 
предоставления 
обеспечения исполнения 
заявки на участие в 
процедуре закупки и 
порядок возврата такого 
обеспечения 

Не предусмотрено 
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Размер, порядок и срок 
предоставления 
обеспечения исполнения 
договора и порядок 
возврата такого 
обеспечения 

 

Не предусмотрено 

18 Порядок заключения 
договора по итогам запроса 
котировок, срок 
подписания договора 

Договор заключается не позднее 20 дней со дня 
размещения  в единой информационной системе 
www.zakupki.gov.ru и на ЭТП протокола, на основании 
которого заключается договор. 

В случае если победителем запроса котировок или 
единственным участником запроса котировок не исполнены 
требования настоящего пункта документации запроса 
котировок, он признаётся уклонившимся от заключения 
договора. 

При уклонении победителя запроса котировок, участника 
запроса котировок, заявке которого присвоен второй номер, 
или единственного участника запроса котировок от 
заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с 
требованием о взыскании убытков, причинённых уклонением 
от заключения договора. 

При уклонении победителя запроса котировок от 
заключения договора, Заказчик предлагает заключить договор 
участнику запроса котировок, заявке на участие в запросе 
котировок которого присвоен второй номер. Участник запроса 
котировок, заявке которого был присвоен второй номер, не 
вправе отказаться от заключения договора. Проект договора, 
заключаемый с участником, заявке которого был присвоен 
второй номер, составляется Заказчиком путём включения в 
проект договора, прилагаемый к документации запроса 
котировок, условий исполнения договора, предложенных этим 
участником запроса котировок. Проект договора подлежит 
направлению Заказчиком в адрес указанного участника в 
срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней с даты 
признания победителя, уклонившимся от заключения 
договора. 

Участник, заявке которого присвоен второй номер, обязан 
подписать договор и передать его Заказчику в порядке и 



сроки, предусмотренные настоящим пунктом документации 
запроса котировок. 

Непредставление участником, заявке которого присвоен 
второй номер, Заказчик в срок, установленный настоящим 
пунктом документации запроса котировок, подписанного со 
своей стороны договора, считается уклонением такого 
участника от заключения договора с применением 
последствий, установленных в настоящем пункте 
документации запроса котировок. 

В случае наличия принятых судом, арбитражным судом 
судебных актов или возникновения обстоятельств 
непреодолимой силы, препятствующих подписанию 
сторонами договора в установленные настоящим пунктом 
сроки, сторона, для которой создалась невозможность 
своевременного подписания договора, обязана в течение 1 
(одного) дня уведомить другую сторону о наличии таких 
обстоятельств или судебных актов. 

При отсутствии обстоятельств, препятствующих 
заключению договора, он должен быть подписан сторонами 
не позднее 20  дней со дня размещения в единой 
информационной системе протокола рассмотрения, оценки и 
сопоставления котировочных заявок. 

19 Сведения о возможности 
проведения переторжки и 
порядок её проведения 

С целью предоставления участникам запроса котировок 
возможности добровольно повысить рейтинг своих заявок 
Заказчик вправе провести переторжку. 

Критерии, изменение которых допустимо в ходе 
проведения переторжки: цена договора. 

В переторжке имеют право участвовать все допущенные 
участники запроса котировок. Участник запроса котировок 
вправе не участвовать в переторжке, в этом случае его заявка 
остаётся действующей с первоначальными условиями, 
указанными в заявке. Предложения участника запроса 
котировок, ухудшающие первоначальные условия, не 
рассматриваются, такой участник считается не 
участвовавшим в переторжке, при этом его предложение 
остаётся действующим с ранее объявленными условиями. 

Заказчик приглашает к участию в переторжке всех 
допущенных участников запроса котировок путём 
одновременного направления им приглашений к участию в 
переторжке с указанием в таком приглашении формы, 
порядка проведения переторжки, сроков и порядка подачи 
заявок с новыми условиями, сведений об условиях 
исполнения договора другими участниками запроса 
котировок, подавшими заявки, без указания наименования 
таких участников. 

При проведении запроса котировок в электронной форме 
на Единой электронной торговой площадке переторжка может 
проводиться как в очной, так и в заочной формах. При 



проведении запроса котировок в бумажной форме, 
переторжка может иметь только заочную форму. 

При проведении переторжки в очной форме на Единой 
электронной торговой площадке изменению подлежит только 
цена предложения и/или иные условия исполнения договора, 
являющиеся критериями оценки заявок на участие в запросе 
котировок. 

Переторжка в очной форме проводится на Единой 
электронной торговой площадке в режиме реального времени 
путём состязательного снижения начальной цены и/или иных 
показателей, являющихся критериями оценки заявок, 
участниками такого запроса котировок. 

При заочной форме переторжки участникам запроса 
котировок предоставляется возможность повысить 
предпочтительность своих заявок путём изменений условий 
исполнения договора (без изменения остальных условий), 
если они являются критериями оценки заявок и 
предусмотрены документацией запроса котировок. 

При проведении переторжки в заочной форме участники 
запроса котировок к установленному Комиссией сроку 
предоставляют в письменной форме, форме электронных 
документов (при проведении заочной переторжки на Единой 
электронной торговой площадке) документы, определяющие 
изменённые условия заявки. Участник запроса котировок 
вправе отозвать поданное им предложение с новыми 
условиями в любое время до окончания срока подачи заявок с 
изменёнными условиями исполнения договора.   

После проведения переторжки победитель определяется 
в порядке, установленном в документации запроса котировок 
в соответствии с критериями оценки. 

Переторжка проводится в сроки, установленные для 
проведения процедуры оценки и сопоставления 
(рассмотрения, оценки и сопоставления) заявок, 
установленные в документации запроса котировок. 

20 Сведения о праве 
Заказчика отказаться от 
проведения запроса 
котировок 

Заказчик вправе отменить запрос котировок в любое 
время вплоть до заключения договора, разместив на 
Официальном сайте соответствующую информацию не 
позднее трех рабочих  дней со дня принятия Заказчиком 
решения об отмене запроса котировок.  

Заказчик при отмене запроса котировок не несёт 
ответственности перед Претендентами, участниками запроса 
котировок за исключением случаев, установленных 
законодательством Российской Федерации. 



21 Приоритет товаров 
российского 
происхождения, работ, 
услуг, выполняемых, 
оказываемых российскими 
лицами, по отношению к 
товарам, происходящим из 
иностранного государства, 
работам, услугам, 
выполняемым, 
оказываемым 
иностранными лицами 

 Приоритет товаров российского происхождения, работ, 
услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по 
отношению к товарам, происходящим из иностранного 
государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым 
иностранными лицами, установлен в соответствии с 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 
16.09.2016 № 925 «О приоритете товаров российского 
происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых 
российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим 
из иностранного государства, работам, услугам, 
выполняемым, оказываемым иностранными лицами». 

Условиями предоставления приоритета являются: 

1. Участник процедуры закупки должен указать 
(задекларировать) в заявке на участие в процедуре закупки (в 
соответствующей части заявки, содержащей предложение о 
поставке товара) наименование страны происхождения 
поставляемых товаров. 

2. Участник процедуры закупки несет ответственность за 
предоставление недостоверных сведений о стране 
происхождения товара, указанного в заявке на участие в 
процедуре закупки. 

3. Должны быть установлены сведения о начальной 
(максимальной) цене единицы каждого товара, работы, 
услуги, являющихся предметом закупки. 

4. Отсутствие в заявке на участие в закупке 
(декларирования) страны происхождения поставляемого 
товара не является основанием для отклонения заявки на 
участие в процедуре закупки и такая заявка рассматривается 
как содержащая предложение о поставке иностранных 
товаров. 

5. Для целей установления соотношения цены 
предлагаемых к поставке товаров российского и 
иностранного происхождения, цены выполнения работ, 
оказания услуг российскими и иностранными лицами в 
случае, предусмотренном подпунктом "г"  настоящего пункта 
21 настоящей документации, цена единицы каждого товара, 
работы, услуги определяется как произведение начальной 
(максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, 
указанной в документации процедуры закупки в соответствии 
с подпунктом 3 настоящего пункта 21 настоящей 
документации, на коэффициент изменения начальной 
(максимальной) цены договора по результатам проведения 
закупки, определяемый как результат деления цены 
договора, по которой заключается договор, на начальную 
(максимальную) цену договора. 

6. Отнесение участника процедуры закупки к российским 
или иностранным лицам на основании документов участника 
закупки, содержащих информацию о месте его регистрации 
(для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), 
на основании документов, удостоверяющих личность (для 
физических лиц). 

7. Указание страны происхождения поставляемого 
товара на основании сведений, содержащихся в заявке на 
участие в процедуре закупки, представленной участником 
процедуры закупки, с которым заключается договор. 

8. В случае, если победитель процедуры закупки 
признан уклонившимся от заключения договора, договор 
заключается с участником процедуры закупки, который 
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предложил такие же, как и победитель процедуры закупки, 
условия исполнения договора или предложение которого 
содержит лучшие условия исполнения договора, следующие 
после условий, предложенных победителем процедуры 
закупки. 

9. При исполнении договора, заключенного с участником 
процедуры закупки, которому предоставлен приоритет, не 
допускается замена страны происхождения товаров, за 
исключением случая, когда в результате такой замены 
вместо иностранных товаров поставляются российские 
товары, при этом качество, технические и функциональные 
характеристики (потребительские свойства) таких товаров не 
должны уступать качеству и соответствующим техническим и 
функциональным характеристикам товаров, указанных в 
договоре. 

Приоритет не предоставляется в случаях, если: 

а) процедура закупки признана несостоявшейся и договор 
заключается с единственным участником процедуры закупки; 

б) в заявке на участие в процедуре закупки не содержится 
предложений о поставке товаров российского происхождения, 
выполнении работ, оказании услуг российскими лицами; 

в) в заявке на участие в процедуре закупки не содержится 
предложений о поставке товаров иностранного 
происхождения, выполнении работ, оказании услуг 
иностранными лицами; 

г) в заявке на участие в процедуре закупки, 
представленной участником процедуры закупки, содержится 
предложение о поставке товаров российского и иностранного 
происхождения, выполнении работ, оказании услуг 
российскими и иностранными лицами, при этом стоимость 
товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, 
выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет 
менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким 
участником товаров, работ, услуг. 

 

  



Раздел 3 . Образцы форм основных документов, включаемых в заявку на участие в 
запросе котировок 
 

Форма 1 
Фирменный бланк Претендента 

«   » __________ 20__г. 
№_______________________ 
(полежит заполнению Претендентом в соответствии с правилами документооборота, 
принятого у Претендента) 
 
 

По Извещению № _________________________ 
от «   » __________ 20__ г 

 
 
 
Заявка на участие в открытом запросе котировок в электронной форме (Форма 1) 
 

Изучив извещение о проведении открытого запроса котировок в электронной форме на право 
заключения договора на _______________________________, опубликованное на ЭТП и в 
Единой информационной системе www.zakupki.gov.ru №_____ от «___» ________201__ г. 
(указать дату и номер Извещения) [указывается номер и дата извещения в Единой 
информационной системе], документацию по запросу котировок, и принимая 
установленные в них требования и условия запроса котировок, 
_____________________________________________________________________________,  

(полное наименование Претендента с указанием организационно-правовой формы) 
ИНН ________________________________________________________, 
(ИНН Претендента) 

зарегистрированное по адресу 
_______________________________________________________, 

(юридический адрес Претендента) 

фактический адрес _____________________________________________________, 
(фактический адрес Претендента) 

предлагает заключить договор на: __________________________________, в соответствии с 
Техническим предложением, Сводной таблицей стоимости, Проектом договора и другими 
документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке на 
следующих условиях:  
№   
п/п 

Наименование 
показателя  

Единица 
измерения Предложение Претендента* 

1 Цена1 договора Руб.  
 
* необходимо указать цену договора, полученную при заполнении Сводной таблицы стоимости  Форма 3 
Документации запроса котировок. 

 
Цена Договора включает в себя: стоимость Товара, расходы, связанные с упаковкой, 

погрузкой, доставкой, разгрузкой,  оформлением груза в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, другие установленные налоги, сборы и иные 
расходы, связанные с исполнением Договора. 

 

                                                           
1 Цена указывается цифрами и словами в рублях с точностью до двух знаков после запятой, включая НДС; в случае, если НДС 
не облагается, необходимо указать статью и норму закона, освобождающего от обложения НДС, а также предоставить в составе 
заявки документ, подтверждающий право применения упрощённой системы налогообложения 

http://www.zakupki.gov.ru/


Для целей указания (декларирования) страны происхождения предлагаемой к поставке 
продукции сообщаем следующие сведения (заполняется Претендентом  в случае, если 
заявка на участие в процедуре закупки содержит предложение о поставке товара): 

 п/п 
Наименование 
продукции Претендента 

Страна происхождения 
продукции Претендента 

 Перечисляются  предлагаемые к 
поставке  товары 

 

 
Настоящая заявка на участие в запросе котировок действует до «___» __________ 

20___ года (не менее 30) календарных дней со дня, следующего за днем открытия доступа к 
поданным заявкам. 

Настоящим подтверждаем, что: 
- против _____________ (наименование участника закупки) не проводится процедура 

ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании _____________ 
(наименование участника закупки) банкротом, деятельность _____________ (наименование 
участника закупки) не приостановлена, на имущество не наложен арест по решению суда, 
административного органа. 

Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в проекте договора, и не имеем к ним 
претензий. 

Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки, нами 
в любом случае будут исполнены в полном объеме обязательства по договору в соответствии 
с требованиями документации о запросе котировок. 

В случае признания нас победителем запроса котировок, мы берем на себя 
обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями 
документации по запросу котировок и условиями нашей заявки на участие в запросе 
котировок. 

Мы уведомлены и согласны с условием, что в случае предоставления нами 
недостоверных сведений мы можем быть отстранены от участия в запросе котировок, 
а в случае, если недостоверность предоставленных нами сведений будет выявлена после 
заключения с нами договора, такой договор может быть расторгнут. 

В случае, если нашей заявке на участие в запросе котировок будет присвоен второй 
номер, а победитель запроса котировок будет признан уклонившимся от заключения договора 
с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями 
документации по запросу котировок и условиями нашей заявки на участие в запросе 
котировок. 

Нам известно что, в случае нашего уклонения от заключения договора мы будем  
включены в Реестр недобросовестных поставщиков. 

Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного 
характера и взаимодействия с АО ВТБ Регистратор нами уполномочен __________________ 
(указать Ф.И.О. полностью, должность и контактную информацию уполномоченного лица, 
включая телефон, факс (с указанием кода), адрес, e-mail). Все сведения о проведении 
запроса котировок просим сообщать указанному уполномоченному лицу. 

В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации по запросу 
котировок, информация по сути наших предложений в данном запросе котировок 
представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей 
заявки на участие в запросе котировок: 

Опись документов заявки:  
№ 
п/п Наименование документа  №  

страницы 
Число 

страниц 
1.     

2.     

3.  …   

4.  …   

…    

…    



№ 
п/п Наименование документа  №  

страницы 
Число 

страниц 
    

…  
 
___________________________________ __  ___________________________ 
(Подпись уполномоченного представителя)                              (Имя и должность подписавшего) 

М.П. 
 

Инструкции по заполнению 
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Претендентом. 
2. Заявку на участие в запросе котировок следует оформить на официальном бланке Претендента.  
3. Претендент присваивает заявке на участие в запросе котировок дату и номер в соответствии с принятыми 

у него правилами документооборота. 
4. Претендент должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и 

юридический адрес. 
5. Претендент должен указать цену договора цифрами и словами, в рублях, в соответствии со Сводной 

таблицей стоимости (графа «Итого»).  
6. Претендент должен указать срок действия заявки на участие в запросе котировок. 

 

Требования к сроку действия заявки 

Заявка действительна в течение срока, указанного Претендентом  в письме о подаче заявки. В любом случае этот срок не 
должен быть менее чем 30 календарных дней со дня, следующего за днем за днем открытия доступа к поданным заявкам. 

Указание меньшего срока действия может служить основанием для отклонения заявки. 

  



Форма 2 -Анкета Претендента 
Приложение к заявке на участие в запросе предложений №________ от «__» ________ 201__г. по 
извещению № _______________  в от _________ . 

(анкета заполняется по всем позициям; в случае отсутствия каких-либо данных указать слово 
«нет») 

№ 
п/п 

Наименование Сведения об 
Участнике 

закупки 

1. Полное наименование (с указанием организационно-правовой формы; 
в соответствии с учредительными документами (устав и пр.)  

 

2. ИНН/КПП 
ОГРН/ОКПО 
ОКТМО 

 

3. Место нахождения (в соответствии с учредительными документами 
(устав и пр.)  

 

4. Фактический/Почтовый адрес  

5. Адрес местонахождения производственных мощностей  

6. Адрес местонахождения складских помещений  

7.  Вхождение в состав холдингов, концернов, финансово-промышленных 
групп и других объединений. Роль компании в структуре холдинга 

 

8. Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса  

9. Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер 
расчетного счета Претендента в банке, телефоны банка, прочие 
банковские реквизиты) 

 

10. Веб-сайт, адрес электронной почты Претендента  

11. Фамилия, Имя и Отчество, дата рождения, адрес регистрации, 
паспортные данные  руководителя Претендента, с указанием 
должности и контактного телефона 

 

12. Фамилия, Имя и Отчество, дата рождения, адрес регистрации, 
паспортные данные главного бухгалтера Претендента с указанием 
контактного телефона 

 

13. Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Претендента с 
указанием должности и контактного телефона 

 

14. По дополнительному запросу Заказчик вправе на любом этапе 
проведения закупки потребовать: Сокращенное наименование, ИНН 
(для юридических лиц), Фамилия, Имя и Отчество, дата рождения, 
паспортные данные (для физических лиц) владельцев компании с 
долей более 20 %.  

Для нерезидента указываются конечные бенефициары.  

 

Согласие лиц, указанных в п.п. 11,12,13 и 14 на обработку АО ВТБ Регистратор их персональных данных – 
прилагается. 

____________________________________ 
(подпись, М.П.) 

____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность) 

 



Инструкции по заполнению 

• Претендент  приводит номер и дату Заявки на участие в процедуре закупки, приложением к которому 
является Анкета Претендента. 

• Претендент указывает свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и 
местонахождение (в соответствии с учредительными документами (устав и пр.). 

• Претендент  должен заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия 
каких-либо данных указать слово «нет». 

• В графе 9 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при 
заключении Договора. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

СОГЛАСИЕ 
На обработку персональных данных 

Я, нижеподписавшийся Иванов Иван Иванович, …года рождения, паспорт серия… №……, 
выдан……., зарегистрированный по адресу…., не возражаю против обработки своих 
персональных данных АО ВТБ Регистратор, включая сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, 
блокирование, уничтожение, проверку достоверности, снятие копий с моих персональных 
данных, указанных  выше, обрабатываемых с целью обобщения сведений о контрагентах и 
заключенных договорах в течении года. 

Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме. 

Настоящее согласие действует до даты его отзыва мною путем направления в Общество 
письменного сообщения об указанном отзыве в произвольной форме, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации. 

«___» __________ 20__г.                                     ______________________ 
                                                                                                                                   (подпись)         

                                                                               ___________________________________ 

                                                                                       (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность) 



В случае если участник относится к субъектам малого и среднего 
предпринимательства, то в качестве подтверждения к таким субъектам, 
предоставляется сведения из единого реестра СМСП, https://rmsp.nalog.ru/search.html. 

Приложение 1 к Анкете заполняется и предоставляется в составе заявки в случае 
отсутствия сведений об участнике, который является вновь зарегистрированным 
индивидуальным предпринимателем или вновь созданным юридическим лицом в 
соответствии с частью 3 статьи 4 Федерального закона «О развитии малого и 
среднего предпринимательства в Российской Федерации»,  в едином реестре 
субъектов малого и среднего предпринимательства. 

Принадлежность участника процедуры закупки  к субъектам малого и 
среднего предпринимательства. 

Настоящим подтверждаем, что ____________________________ (указывается наименование 
участника процедуры закупки) в соответствии с законодательством Российской Федерации 
(статья 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и 
среднего предпринимательства в Российской Федерации») обладает критериями 
позволяющими относить организацию к субъектам _______________ (указывается малого 
или среднего в зависимости от критериев отнесения) предпринимательства и сообщаем 
следующую информацию: 
 
№ п/п Критерий отнесения Малые предприятия Средние предприятия Показатель 

1 2 3 4 5 
1. только для юридических лиц: 

Суммарная доля участия в уставном 
(складочном) капитале:  
РФ, субъектов РФ, муниципальных 
образований,  общественных и 
религиозных организаций 
(объединений), благотворительных и 
иных фондов 

не более 25% Указывается в процентах 

2. только для юридических лиц: 
суммарная доля участия иностранных 
юридических лиц, суммарная доля 
участия, принадлежащая одному или 
нескольким юридическим лицам, не 
являющимся субъектами малого и 
среднего предпринимательства 

не более 49% (каждая) Указывается в процентах 

3. Средняя численность работников за 
предшествующий календарный год 
(определяется с учетом всех 
работников, в том числе работающих по 
договорам гражданско-правового 
характера)  

до 100 человек 

От 101 до 250 человек Указывается 
количество человек 

до 15 человек – 
микро- предприятие 

4. Выручка от реализации товаров (работ, 
услуг) без учета налога на добавленную 
стоимость или балансовая стоимость 
активов (остаточная стоимость 
основных средств и нематериальных 
активов) за истекший год 

800 млн. руб. 

2 млрд. руб. Указывается в миллионах 
рублей 

120 млн. руб. – 
микро- предприятие 

 
_________________________________ ___  ___________________________ 
(Подпись уполномоченного представителя)  (Имя и должность подписавшего) 

М.П. 
 
Инструкции по заполнению 

1. Приложение №1 к Анкете заполняют и предоставляют участники процедуры закупки, 
принадлежащие к субъектам малого и среднего предпринимательства, согласно критериям отнесения (столбцы 2-4) 
в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федерации». 

 

https://rmsp.nalog.ru/search.html


Форма 3.  
 

Сводная таблица стоимости 

  

Сводная таблица стоимости представлена в составе документации по запросу котировок в виде 
отдельного файла в формате Word. Файл необходимо скачать и заполнить необходимые поля. 
Заполненный Word файл необходимо предоставить со всеми документами/материалами в 
соответствии с требованиями, описанными в Документации. 
 
 
Сводная таблица стоимости (для заполнения): 
 

Сводная таблица 
стоимости (Форма 3) 

 

 

 

 

 

 

Инструкции по заполнению 
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Претендентом. 
2. Претендентом приводит номер и дату заявки на участие в запросе котировок, приложением к которой 

является данная Сводная таблица стоимости. 
3. Претендент указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму). 
4. Претендент указывает дату, на которую он рассчитывал Сводную таблицу стоимости.  
5. Претендент указывает соответствующий лот. 
6. Все ячейки настоящей таблицы подлежат заполнению Претендентом. 
7.     Форма 3 заявки предоставляется в двух видах:  
а) подписанная и заверенная печатью;  
б) в формате Word. 

 

  



Форма 4. 
 
 

«__»_______________ года  

№________________________  

По Извещению ___________________________________  

от «____»_____________ г. №__________ 
 
 

Справка об опыте оказания услуг  

 
Претендент: ________________________________ 

 

№ 
п/п 

Заказчик 
(наименование, 

адрес, контактное 
лицо с указанием 

должности, 
контактные 
телефоны) 

Сроки 
выполнения 
(год и месяц 

начала 
выполнения - 
год и месяц 

фактического 
окончания 

выполнения 
работ) 

Описание 
договора 
(предмет 
договора, 
объем и 
состав 
работ) 

Сумма 
договора, 

рублей 

Сумма 
завершенных услуг 
_______________, 

рублей. Сведения о 
рекламациях по 
перечисленным 

договорам 

1. Договор 1    
 …      
       

2. Договор 2 
 ….      

ИТОГО:   Х 
 
 
 
_____________________________                               _____________________________ 
(Подпись уполномоченного представителя)    (ФИО и должность подписавшего) 

М.П. 
 
 
Инструкции по заполнению 

 
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Претендентом. 
2. Претендент  указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму). 
3. В этой форме Претендент  указывает перечень и объемы  завершенных услуг. 
4. Претендент может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим 

образом характеризует его опыт.  
5. Претендент должен приложить копии не менее 3-х договоров на общую сумму 3 000 000 рублей, 

указанных в данной справке.  
6. Претендент должен приложить копии документов, подтверждающих исполнение данных 

поставок  (акты приемки-передачи, товарные накладные  и т.п.). 

 

  



Раздел 4. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 
  на право заключения договора поставки офисной техники и программного 

обеспечения 

1. Предмет закупки: Поставка офисной техники и программного обеспечения техники (далее 
– Товар). 
2. Требования к функциональным (потребительским свойствам), техническим 
характеристикам Товара: Указано в приложении № 1 к Техническому заданию. 
3. Поставка Товара осуществляется транспортом Поставщика до склада Заказчика, 
расположенного по адресу: г. Москва, ул. Правды, д.23 в течение 5 (пяти)  рабочих дней с 
момента получения заявки от Заказчика. 

Поставка Товара в адрес  Заказчика, разгрузка и такелажные работы производятся 
Поставщиком своими силами и за свой счет независимо от объема поставки.  

Поставка Товара производится на объект Заказчика непосредственно в места их 
хранения или любое другое место по усмотрению представителя Заказчика, ответственного 
за его получение на объекте Заказчика.               
4. Форма оплаты: Заказчик производит оплату за поставленный Товар путем перечисления 
денежных средств на расчетный счет Поставщика.  
5.  Требования к качеству Товара: Товар должен быть новым и выпущенным не ранее 2017 
г. 
6.   Требования к упаковке (таре) Товара:  Товар поставляется в упакованном виде. 
Упаковка Товара должна быть фирменной упаковкой производителя и выполнена из 
материала, обеспечивающего сохранность Товара при транспортировке. 
7. Требования стандартов, технологических регламентов, которым должны 
соответствовать Товары:  

Качество Товара должно соответствовать требованиям, ГОСТ, ОСТ, ТУ и иных 
нормативно-правых актов, установленным в Российской Федерации для данного Товара и 
подтверждаться документами в соответствии с действующими нормативно-правовыми 
актами. 

Товар должен отвечать требованиям Федерального закона № 184-ФЗ от 27.12.2002 «О 
техническом регулировании»  и Постановлению правительства РФ от 01.12.2009 г. N 982 «Об 
утверждении единого перечня продукции, подлежащей обязательной сертификации, и 
единого перечня продукции, подтверждение соответствия которой осуществляется в форме 
принятия декларации о соответствии», а так же отвечать требованиям Государственных и 
отраслевых стандартов. Наличие сертификата соответствия на импортный товар строго 
обязательно. 

  Товар должен быть снабжен комплектом монтажной (при необходимости) и 
эксплуатационной Документации, а так же документами (паспорта, сертификаты), 
подтверждающими его качество. 

Товар должен удовлетворять требованиям стандартов качества, безопасности, 
санитарным и гигиеническим нормам. 

 Товар должен быть русифицирован в соответствии со стандартами ISO и поддерживать 
работу с буквами русского алфавита  

 Товар должен быть совместим с операционными системами Microsoft Windows. 
 Шумовые характеристики от работы Товара должны соответствовать требованиям ГОСТ Р 
ИСО 3744-2013 и ГОСТ Р 51400-99. 

1. Постановление Правительства РФ от 
25.06.2009г. № 532 "Об утверждении 
перечня средств связи, подлежащих 
обязательной сертификации" 

Определены требования к 
сертификации Оборудования. 

2. ГОСТ Р 50628-2000 «Совместимость 
технических средств электромагнитная. 
Устойчивость машин электронных 
вычислительных персональных к 
электромагнитным помехам. Требования и 
методы испытаний». 

Определены требования к 
безопасности Оборудования. 



3. Федеральный Закон от 22.07.2008г. №123-
ФЗ. Технический регламент о требованиях 
пожарной безопасности 

4. Правила  устройства электроустановок 
(ПУЭ) 

5. Правила эксплуатации электроустановок 
потребителей (ПТЭЭП) 

6. ПОТ РМ-016-2001. Межотраслевые правила 
по охране труда. 

7. Постановление Правительства РФ от 
15.09.2009г. №753. Технический регламент 
о безопасности машин и оборудования.  

8. ГОСТ 17527-2014 (ISO 21067:2007). 
Межгосударственный стандарт. Упаковка. 
Термины и определения. (введен в 
действие Приказом Росстандарта от 
05.09.2014 № 1004-ст) 

Определены требования к таре 
(упаковке) Оборудования. 
 
 
 
 
 
 

9. ГОСТ 21552-84 Межгосударственный 
стандарт. Средства вычислительной 
техники. Общие технические требования, 
приемка, методы испытаний, маркировка, 
упаковка, транспортирование и хранение (с 
Изменениями N 1, 2, 3) 

10. ГОСТ 21552-84 Межгосударственный 
стандарт. Средства вычислительной 
техники. Общие технические требования, 
приемка, методы испытаний, маркировка, 
упаковка, транспортирование и хранение (с 
Изменениями N 1, 2, 3) 

Определены требования к 
отгрузке Оборудования. 

11. Постановление Правительства РФ от 
15.04.2011г № 272 (с изм. на 24.11.2016) 
"Об утверждении Правил перевозок грузов 
автомобильным транспортом" 

12. ГОСТ Р 55386-2012 Национальный стандарт 
Российской Федерации. 
Интеллектуальная 
собственность. Термины и 
определения 

 
 
8.  Требования к сроку и (или) объему гарантий качества Товара, к обслуживанию 
Товара, к расходам на эксплуатацию Товара (при необходимости): Гарантийный срок на 
Товар должен соответствовать гарантийным требованиям, предъявляемым к такого вида 
товарам и составлять не менее 1 (одного) года. При обнаружении дефектов Товара в период 
гарантийного срока, возникших по независящим от Покупателя причинам, Поставщик  обязан 
за свой счет устранить дефекты, либо заменить Товар ненадлежащего качества новым в срок 
не более 5 (пяти) рабочих дней с момента получения письменного уведомления от 
Покупателя (в том числе посредством факсимильной связи с последующим направлением 
оригинала). Гарантийный срок на Товар в данном случае продлевается на период устранения 
дефектов. 
 



Приложение № 1 к Техническому заданию 

№ 
п/п Наименование 

Требуемые параметры Цена  за единицу 
продукции, руб. с 

НДС 

1 

Системный блок 
1 
HP ProDesk 400 
G3 
(1EX75EA) 

Фирма производитель: HP 40 111,00 
Процессор  Intel® Core™ i3-7100T 

Частота процессора 
 3,4 ГГц 
 

Объем оперативной памяти 4GB DDR4-2400 SDRAM 
Объем HDD не менее 500 ГБ, 7200 об/мин SATA 
Видеокарта встроенная Intel HD Graphics 630  
Разъемы: 

USB 2.0 
2 шт. 
 

USB 3.1 Gen 1 4 шт. 

Ethernet RJ-45 LAN 
1000 Мбит/c 

 
VGA присутствует 
DisplayPort 1 разъём 
Тип корпуса:   Desktop Mini 
Операционная система:  Windows 10 Pro 64 

Официальная гарантия  
производителя 

 1 год 

2 

Системный блок 
2 
HP ProDesk 600 
G3, корпус 
Desktop Mini 
(ENERGY STAR) 
(1KB36EA) 
 

Фирма производитель: HP 47 500,00 
Процессор Intel® Core™ i5-7500T 

 
 
Объем оперативной памяти 

4GB DDR4-2400 SDRAM 
 

Объем HDD не менее 500 ГБ, 7200 об/мин SATA 

Видеокарта встроенная 
Intel HDIntel® HD Graphics 630 

Разъемы: 

USB 3.1 Type-C 1 шт. 
 

USB 3.1 Gen 1 6 шт. 

Ethernet RJ-45 LAN 1000 Мбит/c 
 

VGA присутствует 
DisplayPort 2 разъёма 
Тип корпуса:   Desktop Mini 
Операционная система: 
 

Windows 10 Pro 64 
 

Официальная гарантия  
производителя 

1 год 

3 

Комплект 
Системный 
блок+Монитор  
HP Bundle 400 G3 
Mini (1KN78EA) 
 

Системный блок 46 706,67 
Фирма производитель: HP 
Процессор  Intel® Core™ i3-7100T 

Частота процессора 
 3.4 ГГц 
 

Объем оперативной памяти 
4GB DDR4-2400 SDRAM 
 

Объем HDD не менее 500 ГБ, 7200 об/мин SATA  
Видеокарта встроенная Intel HD Graphics 630  
Разъемы: 

USB 2.0 
2 шт. 
 

USB 3.1 Gen 1 4 шт. 

Ethernet RJ-45 LAN 1000 Мбит/c 
 

VGA присутствует 
DisplayPort 1 разъём 
Тип корпуса:   Desktop Mini 
Операционная система: 
 

 Windows 10 Pro 64 
 

Монитор 
Фирма производитель: HP 
Тип матрицы TFT TN 
Диагональ  23 " 



Разрешение   1920х1080 
Входы  DisplayPort 1.2 (с поддержкой HDCP), VGA  
Официальная гарантия  
производителя 

1 год 

4 

 
Монитор 
BenQ GW2270 
VA 
 
 

Тип  Cветодиодный монитор с технологией Eye-care 6 392,33 

 
Диагональ  21,5’’ 
Разрешение   1920х1080 (16:9) 
Входы  DVI, VGA  

Официальная гарантия  
производителя 

1 год 

5 

Ноутбук 1 
HP ProBook 440 
G4  
(Y7Z73EA) 
 
 
 
 

Фирма производитель: HP 47 667,50 
Процессор Intel Core i5 7200U (Intel Kaby Lake-U) 
Объем оперативной памяти  4GB DDR4 2133 МГц 
Тип ЖД: HDD 
Объем HDD не менее 500GB, SATA 6Gb/s 
Ethernet RJ-45 LAN 1000 Мбит/c 
Дисплей: 14" 

Операционная система:  Windows 10 64x Профессиональная 
 

Официальная гарантия  
производителя 

 4GB DDR4 2133 МГц 

6 

Ноутбук 2 
HP ProBook 440 
G4  
(Y7Z64EA)  
 
 

Фирма производитель: HP 43 279,00 
Процессор Intel Core i3 7100U (Intel Kaby Lake-U) 
Объем оперативной памяти  4GB DDR4 2133 МГц 
Тип ЖД: HDD 
Объем HDD не менее 500GB, SATA 6Gb/s 
Ethernet RJ-45 LAN 1000 Мбит/c 
Дисплей: 14" 

Операционная система:  Windows 10 64x Профессиональная 
 

Официальная гарантия  
производителя 

1 год 

7 

МФУ 
Kyocera 
M2040DN 
1102S33NL0 
 
 

Фирма производитель: Kyocera 19 794,00 
Производительность: 40 страниц формата А4 в минуту. 
Разрешение: 
Время выхода первого листа 
при печати: 

1200 x 1200 dpi (печать), не менее 600 x 600 dpi, 
256 оттенков серого сканирование/ копирование) 
 6.4 секунды 

Время выхода первой копии: 6.4 секунд 
Дуплекс:  Дуплексная печать 
СКАНИРОВАНИЕ 
Типы файлов:  
Возможности: Цветное сканирование, интегрированная адресная 

книга, поддержка активной директории, 
защищенная передача данных, многоадресная 
рассылка (e-mail, факс, папка SMB/FTP, печать) 

Исходное изображение: Текст+фото, фото, текст, слабопропечатанный 
текст/мелкий шрифт, текст (для оптического 
распознавания символов) 

Скорость сканирования: 40 черно-белых оригиналов формата А4 (300 
точек на дюйм, симплекс), 23 цветных оригинала 
формата А4 (300 точек на дюйм, симплекс), 32 
черно-белых оригинала формата А4 (300 точек на 
дюйм, дуплекс), 16 цветных оригиналов формата 
А4 (300 точек на дюйм, дуплекс) 

Интерфейсы: USB 2.0 (Hi-Speed), USB Host, Fast Ethernet 
10/100Base-TX, слот для опциональной карты 
CompactFlash® 

Совместимость с 
картриджами: 

Kyocera TK-1170 

Официальная гарантия  
производителя: 

1 год 

8 
Принтер 
HP LaserJet Pro 
M402dn G3V21A 
 

Фирма производитель: HP 18 276,33 
Код производителя: G3V21A 
Выход первой страницы 
(режим готовности): 

Черно-белая: Всего за 5,7 секунды 

Производительность: 80000 страниц/месяц 
Разрешение: до 1200 x 1200 т/д 
Технология печати: Лазерная 
Двусторонняя печать: Автоматическая (стандартно) 
Стандартные интерфейсы 
Интерфейс USB: есть 
Сетевой интерфейс: 1 сетевого порта Ethernet 10/100/1000T 
Совместимость с 
картриджами: 

CF226A, CF226X 



В целях обеспечения взаимозаменяемости, совместимости с действующим парком 
компьютерного оборудования, к поставке допускается только оборудование с указанными 
фирмами производителями. 

 Поставка условно-совместимого оборудования не допускается.  

Официальная гарантия  
производителя: 

1 год 

9 

Сканер 
Canon CanoScan 
LiDE 220 
 
 

Фирма производитель: Canon 5 404,33 
Модель: Canon CanoScan LiDE 220 
Тип: Планшетный цветной настольный сканер 
Максимальный формат 
бумаги: 

A4 

Максимальный размер 
документа: 

216x297 мм 

Разрешение: до  4800x4800 dpi 
Скорость сканирования 
(цветн.): 

2,2 мс на линию (300 точек на дюйм), 33,2 мс на 
линию (4800 точек на дюйм) 

Скорость сканирования 
(оттенки серого): 

2,2 мс на линию (300 точек на дюйм), 11,1 мс на 
линию (4800 точек на дюйм) 

Градация сканирования 
(цвет): 

48 бит на входе -> 48/24 бита на выходе 

Интерфейс: Hi-Speed USB 2.0 
Официальная гарантия  
производителя: 

1 год 

10 

Источник 
бесперебойного 
питания 
ИБП АРС Back-
UPS RS, 
650VA/390 W 
 
 

Фирма производитель: APC 5 942,00 
Выходная мощность: 650 ВА / 390 Вт 
Макс. поглощаемая энергия 
импульса: 

273 Дж 

Количество выходных 
разъемов питания: 

Не менее 3-х 

Звуковая сигнализация: есть 
Защита от перегрузки: есть 
Защита от высоковольтных 
импульсов: 

есть 

Фильтрация помех: есть 
Защита от короткого 
замыкания: 

есть 

Диапазон входных 
напряжений: 

140 - 300 В 

Входная частота: 45 - 65 Гц 
Выходная частота: 47 - 63 Гц 
Официальная гарантия  
производителя: 

1 год 

11 

Клавиатура 
Logitech Keyboard 
K120,USB, black, 
(920-002522) 
 
 

Фирма производитель: Logitech 478,33 
Тип: проводная клавиатура 
Назначение: настольный компьютер 
Интерфейс подключения: USB 
Цвет: 
Официальная гарантия  
производителя: 

черный 
1 год 

12 

Мышь 
Logitech Mouse 
M100, Grey Dark, 
USB, 800dpi, 
(910-001604) 
 
 

Фирма производитель: Logitech 418,00 
Тип: оптическая светодиодная 
Интерфейс подключения: USB 
Колесо прокрутки: есть 
Разрешение оптического 
сенсора: 

 1000 dpi 

Официальная гарантия  
производителя: 

1 год 

13 

Сетевой фильтр 
Buro 500SH-1.8-
W, 1.8м, белый 
 
 

Выходные розетки с 
заземлением типа EURO: 

5 шт. 354,00 

Длина шнура: 1,5 м. 
Номинальное напряжение: 220 - 230 В 
Рабочая частота: 50/60 Гц 
Тип вилки: EURO 
Официальная гарантия  
производителя: 

1 год 

14 
Программное 
обеспечение 
Windows 10 Pro 

Тип лицензии: Open License Single GGWA 
(Legalization Get Genuine) wCOA 

12 639,00 

Код: FQC-09481 

15 
Программное 
обеспечение 
Office 2016 

Тип лицензии: Microsoft Office Home and Business 2016 
Multilanguage (электронная версия) 

12 159,33 

Код: T5D-02322 



Раздел 5.  Проект Договора 
ДОГОВОР № 

 поставки офисной техники и программного обеспечения 

г. Москва                                                                          «___» _________  2017 г. 

 
АО ВТБ Регистратор, далее именуемое Заказчик, в лице Генерального директора Петрова Константина 
Сергеевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и 
_________________________________________________, далее именуемое «Поставщик», в лице 
____________________________________________, действующего на основании __________,  с 
другой стороны, именуемые далее совместно Стороны, заключили Договор о нижеследующем: 
 

1. Предмет договора 
 
1.1 Поставщик принимает на себя обязательства на основании заявок Заказчика поставлять офисную 
технику и программное обеспечение (далее Товар), в соответствии со  Спецификацией (Приложение № 
1 к Договору), а Заказчик обязуется принимать  и оплачивать Товар. 
1.2  Наименование,  цена за единицу Товара, технические и функциональные характеристики 
(потребительские свойства) поставляемого Товара указаны в Спецификации (Приложение № 1 к 
Договору) и в Техническом задании (далее – Техническое задание, Приложение № 2 к Договору). 
 

2. Цена Договора и порядок расчетов 
 
2.1. Цена настоящего Договора составляет -          рублей     копеек, в том числе НДС/ без НДС.  
2.2. Цена Договора включает в себя: стоимость Товара; расходы, связанные с упаковкой, погрузкой, 
доставкой, разгрузкой, оформлением груза в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, другие установленные налоги, сборы и иные расходы, связанные с 
исполнением Договора. 
2.3. Цена каждой единицы Товара указывается в Спецификации (Приложение № 1 к Договору) к 
настоящему Договору. 
2.4. Цена за единицу Товара является окончательной и не подлежит изменению в течение срока 
действия Договора. 
2.5. Оплата стоимости Товара производится Заказчиком по факту поставки Товара на основании счета, 
в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента его получения Заказчиком, а также подписанной обеими 
Сторонами товарной накладной. 
2.6. Расчеты по настоящему Договору осуществляется в безналичном порядке, в рублях по курсу Банка 
России на день выставления счёта. 
2.7. В случае изменения своего расчетного счета, Поставщик обязан в течение 1 (одного) рабочего дня 
в письменной форме сообщить об этом Заказчику с указанием новых реквизитов расчетного счета. В 
противном случае все риски, связанные с перечислением Заказчиком денежных средств на указанный 
в настоящем Договоре счет Поставщика, несет Поставщик. 
2.8. Обязательства Заказчика по оплате считаются исполненными с момента списания денежных 
средств в размере, составляющем стоимость Товара, с банковского счета Заказчика, указанного в 
разделе 13 настоящего Договора. 
2.9.  При изменении потребности в Товаре Заказчик по согласованию с Поставщиком вправе изменить 
установленное Договором количество Товара, предусмотрев соразмерное изменение цены Договора, 
при этом в случае увеличения общего количества Товара первоначальная цена Договора по 
соглашению Сторон Договора может быть увеличена пропорционально количеству дополнительных 
единиц Товара. 
2.10. Заказчик оставляет за собой право  за все время действия Договора закупить Товар на сумму 
меньшую, чем стоимость Договора, указанная в п. 2.1, без каких либо претензий со стороны 
Поставщика. 

3. Сроки и условия поставки 
 
3.1. В рамках исполнения настоящего Договора поставка Товара Заказчику осуществляется  
партиями/частями в адрес Заказчика на основании заявок Заказчика. Срок поставки Товара – в течение 
5-и рабочих дней с момента получения заявки Поставщиком. 
3.2. Заявка оформляется Заказчиком в электронном виде и передается Поставщику на электронный 
адрес (e-mail) ____________________ или факсимильной связью на номер ______________ по 
установленной форме, Приложение №3  или же с возможностью заказа по телефону 
_________________. 
3.3. Доставка Товара в адрес Заказчика, разгрузка и такелажные работы производятся Продавцом 
своими силами и за свой счет не зависимо от объемов поставки. Поставка Товара производится на 
объект Заказчика непосредственно в места их хранения или любое другое место по усмотрению 
представителя Заказчика, ответственного за его получение на объекте Заказчика. 

consultantplus://offline/ref=68D369E647D1394F3D11241127FF8671FFB39606AC86358CB7038CEB346AA85D56E33AE490536526B2I0a8I


3.4. При заказе каждой партии Товара Заказчик не ограничивается в ассортименте Товара, указанного 
в Спецификации (Приложение № 1 к Договору). 
 

4. Порядок приемки Товара 
 
4.1. Приемка Товара по количеству и качеству производится по товарной накладной. Приемка товара 
по количеству осуществляется в момент передачи товара уполномоченному представителю Заказчика, 
по качеству в течение трех дней с момента приемки товара. 
4.2. Поставщик поставляет Товар Заказчику собственным транспортом или с привлечением транспорта 
третьих лиц за свой счет. 
4.3. Товар, поставляемый Поставщиком Заказчику, должен соответствовать техническим 
характеристикам, указанным в Приложении № 2 к настоящему Договору. 
4.4.  Упаковка и маркировка Товара должны соответствовать требованиям ГОСТа, а упаковка и 
маркировка импортного Товара - международным стандартам упаковки. 
4.5. Маркировка Товара должна содержать: наименование изделия, наименование фирмы-
изготовителя, гарантийный срок службы. 
4.6. Маркировка упаковки должна соответствовать маркировке Товара. 
4.7. Упаковка должна обеспечивать сохранность Товара при транспортировке и погрузо-разгрузочных 
работах к конечному месту назначения. 
4.8. В день отгрузки Товара Поставщик обязан передать Заказчику оригиналы товарных накладных и 
счетов-фактур, подписанных Поставщиком, в 2 (двух) экземплярах, обязательные для данного вида 
Товара, и иные документы, подтверждающие качество Товара, оформленные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 
4.9. Датой поставки Товара считается дата подписания Заказчиком товарной накладной. 
4.10. В случае отказа Заказчика от приемки Товара полностью или частично по причине 
ненадлежащего качества Поставщик обязан без дополнительной платы устранить недостатки в 
течение 5 (пяти) рабочих дней с момента заявления о них Заказчиком либо возместить расходы 
Заказчика на устранение недостатков Товара. 
4.11. В случае поставки некомплектного Товара Поставщик обязан доукомплектовать Товар в течение 3 
(Трёх) рабочих дней с момента заявления Заказчиком такого требования. 
 

5. Права и обязанности Сторон 

5.1. Заказчик вправе: 
5.1.1. Требовать от Поставщика надлежащего исполнения обязательств в соответствии с условиями 
Договора. 
5.1.2. Требовать от Поставщика представления надлежащим образом оформленных документов, 
указанных в разделе 4 настоящего Договора, подтверждающих исполнение обязательств в 
соответствии с условиями  настоящего Договора. 
5.1.3. Запрашивать у Поставщика информацию о ходе исполнения обязательств Поставщика по 
настоящему Договору. 
5.1.4. Осуществлять контроль за порядком и сроками поставки Товара. 
5.1.5. Для проверки соответствия качества поставляемого Товара привлекать независимых экспертов, 
выбор которых осуществляется в порядке, предусмотренном федеральным законом. 
 5.2. Заказчик обязан: 
5.2.1. Своевременно принять и оплатить поставку Товара в соответствии с условиями настоящего 
Договора. 
5.2.2. При обнаружении несоответствия количества, ассортимента, комплектности и стоимости 
поставленного Товара условиям настоящего Договора вызвать полномочных представителей 
Поставщика для представления разъяснений в отношении поставленного Товара и составления 
соответствующего акта. 
5.3. Поставщик вправе: 
5.3.1. Требовать подписания в соответствии с п. 4.8 настоящего Договора Заказчиком товарных 
накладных по настоящему Договору. 
5.3.2. Требовать своевременной оплаты за поставленный Товар в соответствии с разделом 2 
настоящего Договора. 
5.3.3. Привлечение Поставщиком других лиц - субпоставщиков к исполнению своих обязательств по 
настоящему Договору не допускается. 
5.3.4. Запрашивать у Заказчика предоставления разъяснений и уточнений по вопросам поставки 
Товара в рамках настоящего Договора. 
5.4. Поставщик обязан: 
5.4.1. Своевременно и надлежащим образом поставить Товар в соответствии с условиями Договора. 
5.4.2. Предоставить по запросу Заказчика декларацию о стране происхождения Товара или документы, 
подтверждающие, что Товар произведено на территории Российской Федерации, если наличие такого 
документа предусмотрено законодательством Российской Федерации, и такие документы в 
соответствии с законодательством Российской Федерации передаются вместе с Товаром. 
5.4.3. Представить по запросу Заказчика в сроки, указанные в таком запросе, информацию о ходе 
исполнения обязательств по настоящему Договору. 
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5.4.4. Представить Заказчику сведения об изменении своего фактического местонахождения в срок не 
позднее 5 дней со дня соответствующего изменения. В случае непредставления в установленный срок 
уведомления об изменении адреса фактическим местонахождением Поставщика будет считаться 
адрес, указанный в настоящем Договоре. 
 
 

6. Гарантии 
 

6.1. Поставщик гарантирует качество и безопасность поставляемого Товара в соответствии с 
действующими стандартами, утвержденными в отношении данного вида Товара, и наличием 
сертификатов, обязательных для данного вида Товара, оформленных в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 
6.2. Качество Товара, поставляемого по настоящему Договору, должно соответствовать 
установленным в Российской Федерации государственным стандартам, техническим регламентам или 
техническим условиям изготовителей поставляемого Товара и требованиям настоящего Договора. 
6.3. На поставляемый Товар Поставщик предоставляет гарантию качества в соответствии с 
нормативными документами на данный вид Товара. 
6.4. Гарантийный срок на поставляемый Товар определяется в Технической характеристике 
(техническом задании) (Приложение № 2 к настоящему Договору). 
6.5. Наличие гарантии качества удостоверяется выдачей Поставщиком гарантийного талона 
(сертификата) или проставлением соответствующей записи на маркировочном ярлыке поставленного 
Товара. 
6.6. В период гарантийного срока Поставщик обязуется за свой счет производить необходимый ремонт, 
устранение недостатков в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

 
7. Ответственность Сторон 

 
7.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору 
Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
7.2. При нарушении Заказчиком срока оплаты Товара Поставщик вправе потребовать от Заказчика 
выплаты неустойки в размере 0,1  % от суммы Договора за каждый календарный день просрочки, но не 
более 10%. 
7.3. За нарушение сроков поставки Товара (просрочку доставки), указанных в Сроках поставки 
(Приложение № 2 к настоящему Договору), Заказчик вправе предъявить Поставщику требование об 
уплате неустойки в размере 0,1 % от суммы Договора за каждый день просрочки доставки. 
7.4. Штрафы начисляются за неисполнение или ненадлежащее исполнение Поставщиком 
обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения Поставщиком 
обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Договором. Размер штрафа 
составляет 2 % от цены Договора. 
7.5. Стороны настоящего Договора освобождаются от уплаты неустойки (штрафа, пеней), если 
докажут, что просрочка исполнения соответствующего обязательства произошла вследствие 
обстоятельств непреодолимой силы, определяемых в соответствии с п. 3 ст. 401 Гражданского кодекса 
Российской Федерации, или по вине другой стороны. 
7.6. Ответственность за достоверность и соответствие законодательству Российской Федерации 
сведений, указанных в представленных документах, несет Поставщик. 
7.7. В случае установления уполномоченными контрольными органами фактов недопоставки Товара 
или завышения его стоимости Поставщик осуществляет возврат Заказчику излишне уплаченных 
денежных средств. 
7.8. Заказчик вправе учитывать при расчете с Поставщиком (вычитать из цены Договора) сумму в виде 
неустойки (штрафа, пени), подлежащую уплате Поставщику за неисполнение (ненадлежащее 
исполнение) обязательств, предусмотренных Договором, если Поставщик не докажет, что 
неисполнение (ненадлежащее исполнение) обязательств произошло вследствие непреодолимой силы 
или по вине другой Стороны. 
7.9. В случае установления Заказчиком фактов недопоставки Товара или завышения его стоимости 
Поставщик осуществляет возврат Заказчику излишне уплаченных денежных средств. 
 

 
 

8. Порядок расторжения Договора 
 

8.1. Настоящий Договор может быть расторгнут: 
- по инициативе Заказчика в случае отсутствия потребности в поставляемом Товара путем 
письменного уведомления Поставщика об отказе от исполнения настоящего Договора; 
- по соглашению Сторон; 
- в судебном порядке. 
8.2. Заказчик вправе обратиться в суд в установленном порядке с требованием о расторжении 
настоящего Договора в следующих случаях: 
8.2.1. При существенном нарушении Договора Поставщиком. 



8.2.2. В случае просрочки поставки Товара более чем на 10 рабочих дней; 
8.2.3. В случае проведения процедуры ликвидации Поставщика - юридического лица или наличия 
решения арбитражного суда о признании Поставщика банкротом и об открытии конкурсного 
производства. 
8.2.4. В случае установления факта приостановления деятельности Поставщика в порядке, 
предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 
8.3. Сторона, которой направлено предложение о расторжении настоящего Договора по соглашению 
Сторон, должна дать письменный ответ по существу в срок не позднее 5 (пяти) календарных дней с 
даты его получения. 
8.4. Расторжение Договора производится Сторонами путем подписания соответствующего соглашения 
о расторжении. 
8.5. В случае расторжения настоящего Договора по инициативе любой из Сторон Стороны производят 
сверку расчетов, которой подтверждается объем Товара, переданного Поставщиком. 

 
9. Обстоятельства непреодолимой силы 

 
 9.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее 
исполнение обязательств по настоящему Договору, если неисполнение было вызвано 
обстоятельствами непреодолимой силы, определяемыми в соответствии с п. 3 ст. 401 Гражданского 
кодекса Российской Федерации. 
 9.2. О наступлении и прекращении действия обстоятельств непреодолимой силы Сторона, не 
исполняющая свои обязательства по настоящему Договору, письменно уведомляет другую Сторону в 
течение 5 (пяти) календарных дней с даты их наступления или прекращения. Факты, указанные в 
уведомлении, должны быть подтверждены компетентными органами. В противном случае Сторона 
теряет право ссылаться на обстоятельства непреодолимой силы как основание освобождения от 
ответственности за ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору.  
9.3. Если обстоятельства, указанные в п. 9.1 настоящего Договора, будут длиться более 2 (двух) 
календарных месяцев с даты соответствующего уведомления, каждая из Сторон вправе расторгнуть 
настоящий Договор без требования возмещения убытков, понесенных в связи с наступлением таких 
обстоятельств. 

 
10. Порядок урегулирования споров 

 
10.1. В случае возникновения любых противоречий, претензий и разногласий, а также споров, 
связанных с исполнением настоящего Договора, Стороны предпринимают усилия для урегулирования 
таких противоречий, претензий и разногласий в добровольном порядке с оформлением совместного 
протокола урегулирования споров. 
10.2. Все достигнутые договоренности Стороны оформляют в виде дополнительных соглашений, 
подписанных Сторонами и скрепленных печатями. 
10.3. До передачи спора на разрешение Арбитражного суда города Москвы Стороны примут меры к его 
урегулированию в претензионном порядке. 
10.3.1. Претензия должна быть направлена в письменном виде. По полученной претензии Сторона 
должна дать письменный ответ по существу в срок не позднее 15 (пятнадцати) календарных дней с 
даты ее получения. Оставление претензии без ответа в установленный срок означает признание 
требований претензии. 
10.3.2. В претензии должны быть указаны: наименование, почтовый адрес и реквизиты организации 
(учреждения, предприятия), предъявившей претензию; наименование, почтовый адрес и реквизиты 
организации (учреждения, предприятия), которой направлена претензия. 
10.3.3. Если претензионные требования подлежат денежной оценке, в претензии указывается 
истребуемая сумма и ее полный и обоснованный расчет. 
10.3.4. В подтверждение заявленных требований к претензии должны быть приложены надлежащим 
образом оформленные и заверенные необходимые документы либо выписки из них. 
10.3.5. В претензии могут быть указаны иные сведения, которые, по мнению заявителя, будут 
способствовать более быстрому и правильному ее рассмотрению, объективному урегулированию 
спора. 

 
11. Срок действия, порядок изменения Договора 

 
11.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания Сторонами и действует в течение 1 
(Одного) года, а в  части взаиморасчетов – до полного исполнения сторонами своих обязательств.  
11.2. Гарантийные обязательства исполняются сторонами в соответствии с разделом 6 настоящего 
договора. 
11.3. Изменение и дополнение настоящего Договора возможны по соглашению Сторон. Все изменения 
и дополнения оформляются в письменном виде путем подписания Сторонами дополнительных 
соглашений к Договору. Дополнительные соглашения к Договору являются его неотъемлемой частью и 
вступают в силу с момента их подписания Сторонами.  
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12. Прочие условия 
 

12.1. Все уведомления Сторон, связанные с исполнением настоящего Договора, направляются в 
письменной форме по почте заказным письмом по фактическому адресу Стороны, указанному в п. 13 
настоящего Договора, или с использованием факсимильной связи, электронной почты с последующим 
предоставлением оригинала. В случае направления уведомлений с использованием почты 
уведомления считаются полученными Стороной в день фактического получения, подтвержденного 
отметкой почты. В случае отправления уведомлений посредством факсимильной связи и электронной 
почты уведомления считаются полученными Стороной в день их отправки. 
12.2. Настоящий Договор составлен в 2 (двух) подлинных экземплярах, имеющих одинаковую 
юридическую силу, по одному для каждой из Сторон. 
12.3. Во всем, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются 
законодательством Российской Федерации. 
12.4. Неотъемлемыми частями Договора являются:  
Приложение №1 «Спецификация поставляемого Товара»,  
Приложение № 2 «Техническое задание». 
Приложение № 3 «Форма Заявки». 
 

13. Адреса и реквизиты сторон 

Поставщик: 
_____________________ 
Место нахождения:  
 
ОГРН _____________________ 
ИНН  ___________, КПП ______________ 
р/с  ____________________________ 
в _________________________________ 
БИК _____________________ 
к/с ________________________________ 
_______________ 
 
________________/________________ 

Заказчик: 
АО ВТБ Регистратор 
Место нахождения: 127015, г. Москва,  
ул. Правды, д. 23 
ОГРН 1045605469744 
ИНН 5610083568, КПП 771401001 
р/с 40702810030000001846 
в ВТБ 24 (ПАО) г. Москва  
БИК 044525716 
к/с 30101810100000000716 
Генеральный директор 
 
__________________________/ К.С. Петров 
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Приложение № 1 
к Договору № ________от «__» ___________ 2017 г. 

 
СПЕЦИФИКАЦИЯ 

ПОСТАВЛЯЕМОГО ТОВАРА 
 

№ 
п/п 

Наименование, характеристика товаров  
 Ед. изм. 

Цена за 
единицу, руб. с 
НДС/ без НДС 

1 Системный блок 1 HP ProDesk 400 G3 (1EX75EA) шт  

2 Системный блок 2 HP ProDesk 600 G3, корпус Desktop Mini 
(ENERGY STAR) (1KB36EA) шт  

3 Комплект Системный блок+Монитор HP Bundle 400 G3 Mini 
(1KN78EA) шт  

4 Монитор BenQ GW2270 VA шт  

5 Ноутбук 1 HP ProBook 440 G4 (Y7Z73EA) шт  

6 Ноутбук 2 HP ProBook 440 G4 (Y7Z64EA) шт  

7 МФУ Kyocera M2040DN 1102S33NL0 шт  

8 Принтер HP LaserJet Pro M402dn G3V21A шт  

9 Сканер Canon CanoScan LiDE 220 шт  

10 Источник бесперебойного питания ИБП АРС Back-UPS RS, 
650VA/390 W шт  

11 Клавиатура Logitech Keyboard K120,USB, black, (920-
002522)  шт  

12 Мышь Logitech Mouse M100, Grey Dark, USB, 800dpi, (910-
001604) шт  

13 Сетевой фильтр Buro 500SH-1.8-W, 1.8м, белый шт  

14 Программное обеспечение Windows 10 Pro шт  

15 Программное обеспечение Office 2016 шт  

 

 

Поставщик 
_____________________ 

____________________/____________/ 

Заказчик 
Генеральный директор 

_________________/ К.С. Петров/ 



 Приложение № 2 

к Договору № _______________ от «__» _____ 2017 г. 
 

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

 Требования к функциональным (потребительским свойствам), техническим 
характеристикам Товара: Указано в приложении № 1 к Техническому заданию. 
Поставка Товара осуществляется транспортом Поставщика до склада Заказчика, 
расположенного по адресу: г. Москва, ул. Правды, д.23 в течение 5 (пяти)  рабочих дней с 
момента получения заявки от Заказчика. 

Поставка Товара в адрес  Заказчика, разгрузка и такелажные работы производятся 
Поставщиком своими силами и за свой счет независимо от объема поставки.  

Поставка Товара производится на объект Заказчика непосредственно в места их 
хранения или любое другое место по усмотрению представителя Заказчика, 
ответственного за его получение на объекте Заказчика.               
Форма оплаты: Заказчик производит оплату за поставленный Товар путем перечисления 
денежных средств на расчетный счет Поставщика.  
 Требования к качеству Товара: Товар должен быть новым и выпущенным не ранее 
2017 г. 
 Требования к упаковке (таре) Товара:  Товар поставляется в упакованном виде. 
Упаковка Товара должна быть фирменной упаковкой производителя и выполнена из 
материала, обеспечивающего сохранность Товара при транспортировке. 
Требования стандартов, технологических регламентов, которым должны 
соответствовать Товары:  

Качество Товара должно соответствовать требованиям, ГОСТ, ОСТ, ТУ и иных 
нормативно-правых актов, установленным в Российской Федерации для данного Товара 
и подтверждаться документами в соответствии с действующими нормативно-правовыми 
актами. 

Товар должен отвечать требованиям Федерального закона № 184-ФЗ от 27.12.2002 
«О техническом регулировании»  и Постановлению правительства РФ от 01.12.2009 г. N 
982 «Об утверждении единого перечня продукции, подлежащей обязательной 
сертификации, и единого перечня продукции, подтверждение соответствия которой 
осуществляется в форме принятия декларации о соответствии», а так же отвечать 
требованиям Государственных и отраслевых стандартов. Наличие сертификата 
соответствия на импортный товар строго обязательно. 

  Товар должен быть снабжен комплектом монтажной (при необходимости) и 
эксплуатационной Документации, а так же документами (паспорта, сертификаты), 
подтверждающими его качество. 

Товар должен удовлетворять требованиям стандартов качества, безопасности, 
санитарным и гигиеническим нормам. 

 Товар должен быть русифицирован в соответствии со стандартами ISO и 
поддерживать работу с буквами русского алфавита  

 Товар должен быть совместим с операционными системами Microsoft Windows. 
 Шумовые характеристики от работы Товара должны соответствовать требованиям ГОСТ 
Р ИСО 3744-2013 и ГОСТ Р 51400-99. 

1. Постановление Правительства РФ от 
25.06.2009г. № 532 "Об утверждении 
перечня средств связи, подлежащих 
обязательной сертификации" 

Определены требования к 
сертификации Оборудования. 

2. ГОСТ Р 50628-2000 «Совместимость 
технических средств электромагнитная. 
Устойчивость машин электронных 
вычислительных персональных к 
электромагнитным помехам. Требования и 
методы испытаний». 

Определены требования к 
безопасности Оборудования. 

3. Федеральный Закон от 22.07.2008г. №123-
ФЗ. Технический регламент о требованиях 
пожарной безопасности 



4. Правила  устройства электроустановок 
(ПУЭ) 

5. Правила эксплуатации электроустановок 
потребителей (ПТЭЭП) 

6. ПОТ РМ-016-2001. Межотраслевые правила 
по охране труда. 

7. Постановление Правительства РФ от 
15.09.2009г. №753. Технический регламент 
о безопасности машин и оборудования.  

8. ГОСТ 17527-2014 (ISO 21067:2007). 
Межгосударственный стандарт. Упаковка. 
Термины и определения. (введен в 
действие Приказом Росстандарта от 
05.09.2014 № 1004-ст) 

Определены требования к таре 
(упаковке) Оборудования. 
 
 
 
 
 
 

9. ГОСТ 21552-84 Межгосударственный 
стандарт. Средства вычислительной 
техники. Общие технические требования, 
приемка, методы испытаний, маркировка, 
упаковка, транспортирование и хранение (с 
Изменениями N 1, 2, 3) 

10. ГОСТ 21552-84 Межгосударственный 
стандарт. Средства вычислительной 
техники. Общие технические требования, 
приемка, методы испытаний, маркировка, 
упаковка, транспортирование и хранение (с 
Изменениями N 1, 2, 3) 

Определены требования к 
отгрузке Оборудования. 

11. Постановление Правительства РФ от 
15.04.2011г № 272 (с изм. на 24.11.2016) 
"Об утверждении Правил перевозок грузов 
автомобильным транспортом" 

12. ГОСТ Р 55386-2012 Национальный стандарт 
Российской Федерации. 
Интеллектуальная 
собственность. Термины и 
определения 

 
 
Требования к сроку и (или) объему гарантий качества Товара, к обслуживанию 
Товара, к расходам на эксплуатацию Товара (при необходимости): Гарантийный срок 
на Товар должен соответствовать гарантийным требованиям, предъявляемым к такого 
вида товарам и составлять не менее 1 (одного) года. При обнаружении дефектов Товара 
в период гарантийного срока, возникших по независящим от Покупателя причинам, 
Поставщик  обязан за свой счет устранить дефекты, либо заменить Товар 
ненадлежащего качества новым в срок не более 5 (пяти) рабочих дней с момента 
получения письменного уведомления от Покупателя (в том числе посредством 
факсимильной связи с последующим направлением оригинала). Гарантийный срок на 
Товар в данном случае продлевается на период устранения дефектов. 
 

 

Поставщик 
____________________ 

____________________/_______________/ 

Заказчик 
Генеральный директор 

_________________/ К.С. Петров/ 

 



Приложение № 1 к Техническому заданию 

№ п/п Наименование Требуемые параметры 

1 

Системный блок 1 
HP ProDesk 400 G3 
(1EX75EA) 

Фирма производитель: HP 
Процессор  Intel® Core™ i3-7100T 

Частота процессора 
 3,4 ГГц 
 

Объем оперативной памяти 4GB DDR4-2400 SDRAM 
Объем HDD не менее 500 ГБ, 7200 об/мин SATA 
Видеокарта встроенная Intel HD Graphics 630  
Разъемы: 

USB 2.0 
2 шт. 
 

USB 3.1 Gen 1 4 шт. 

Ethernet RJ-45 LAN 
1000 Мбит/c 

 
VGA присутствует 
DisplayPort 1 разъём 
Тип корпуса:   Desktop Mini 
Операционная система:  Windows 10 Pro 64 

Официальная гарантия  
производителя 

 1 год 

2 

Системный блок 2 
HP ProDesk 600 G3, корпус 
Desktop Mini (ENERGY 
STAR) 
(1KB36EA) 
 

Фирма производитель: HP 
Процессор Intel® Core™ i5-7500T 

 
 
Объем оперативной памяти 

4GB DDR4-2400 SDRAM 
 

Объем HDD не менее 500 ГБ, 7200 об/мин SATA 

Видеокарта встроенная 
Intel HDIntel® HD Graphics 630 

Разъемы: 

USB 3.1 Type-C 1 шт. 
 

USB 3.1 Gen 1 6 шт. 

Ethernet RJ-45 LAN 1000 Мбит/c 
 

VGA присутствует 
DisplayPort 2 разъёма 
Тип корпуса:   Desktop Mini 
Операционная система: 
 

Windows 10 Pro 64 
 

Официальная гарантия  
производителя 

1 год 

3 

Комплект Системный 
блок+Монитор  
HP Bundle 400 G3 Mini 
(1KN78EA) 
 

Системный блок 
Фирма производитель: HP 
Процессор  Intel® Core™ i3-7100T 

Частота процессора 
 3.4 ГГц 
 

Объем оперативной памяти 
4GB DDR4-2400 SDRAM 
 

Объем HDD не менее 500 ГБ, 7200 об/мин SATA  
Видеокарта встроенная Intel HD Graphics 630  
Разъемы: 

USB 2.0 
2 шт. 
 

USB 3.1 Gen 1 4 шт. 

Ethernet RJ-45 LAN 1000 Мбит/c 
 

VGA присутствует 
DisplayPort 1 разъём 
Тип корпуса:   Desktop Mini 
Операционная система: 
 

 Windows 10 Pro 64 
 

Монитор 
Фирма производитель: HP 
Тип матрицы TFT TN 
Диагональ  23 " 
Разрешение   1920х1080 



Входы  DisplayPort 1.2 (с поддержкой HDCP), VGA  
Официальная гарантия  
производителя 

1 год 

4 

 
Монитор 
BenQ GW2270 VA 
 
 

Тип  Cветодиодный монитор с технологией Eye-care 
Диагональ  21,5’’ 
Разрешение   1920х1080 (16:9) 
Входы  DVI, VGA  

Официальная гарантия  
производителя 

1 год 

5 

Ноутбук 1 
HP ProBook 440 G4  
(Y7Z73EA) 
 
 
 
 

Фирма производитель: HP 
Процессор Intel Core i5 7200U (Intel Kaby Lake-U) 
Объем оперативной памяти  4GB DDR4 2133 МГц 
Тип ЖД: HDD 
Объем HDD не менее 500GB, SATA 6Gb/s 
Ethernet RJ-45 LAN 1000 Мбит/c 
Дисплей: 14" 

Операционная система:  Windows 10 64x Профессиональная 
 

Официальная гарантия  
производителя 

 4GB DDR4 2133 МГц 

6 

Ноутбук 2 
HP ProBook 440 G4  
(Y7Z64EA)  
 
 

Фирма производитель: HP 
Процессор Intel Core i3 7100U (Intel Kaby Lake-U) 
Объем оперативной памяти  4GB DDR4 2133 МГц 
Тип ЖД: HDD 
Объем HDD не менее 500GB, SATA 6Gb/s 
Ethernet RJ-45 LAN 1000 Мбит/c 
Дисплей: 14" 

Операционная система:  Windows 10 64x Профессиональная 
 

Официальная гарантия  
производителя 

1 год 

7 

МФУ 
Kyocera M2040DN 
1102S33NL0 
 
 

Фирма производитель: Kyocera 
Производительность: 40 страниц формата А4 в минуту. 
Разрешение: 
Время выхода первого листа 
при печати: 

1200 x 1200 dpi (печать), не менее 600 x 600 dpi, 256 
оттенков серого сканирование/ копирование) 
 6.4 секунды 

Время выхода первой копии: 6.4 секунд 
Дуплекс:  Дуплексная печать 
СКАНИРОВАНИЕ 
Типы файлов:  
Возможности: Цветное сканирование, интегрированная адресная 

книга, поддержка активной директории, защищенная 
передача данных, многоадресная рассылка (e-mail, 
факс, папка SMB/FTP, печать) 

Исходное изображение: Текст+фото, фото, текст, слабопропечатанный 
текст/мелкий шрифт, текст (для оптического 
распознавания символов) 

Скорость сканирования: 40 черно-белых оригиналов формата А4 (300 точек 
на дюйм, симплекс), 23 цветных оригинала формата 
А4 (300 точек на дюйм, симплекс), 32 черно-белых 
оригинала формата А4 (300 точек на дюйм, дуплекс), 
16 цветных оригиналов формата А4 (300 точек на 
дюйм, дуплекс) 

Интерфейсы: USB 2.0 (Hi-Speed), USB Host, Fast Ethernet 
10/100Base-TX, слот для опциональной карты 
CompactFlash® 

Совместимость с 
картриджами: 

Kyocera TK-1170 

Официальная гарантия  
производителя: 

1 год 

8 
Принтер 
HP LaserJet Pro M402dn 
G3V21A 
 

Фирма производитель: HP 
Код производителя: G3V21A 
Выход первой страницы 
(режим готовности): 

Черно-белая: Всего за 5,7 секунды 

Производительность: 80000 страниц/месяц 
Разрешение: до 1200 x 1200 т/д 
Технология печати: Лазерная 
Двусторонняя печать: Автоматическая (стандартно) 
Стандартные интерфейсы 
Интерфейс USB: есть 
Сетевой интерфейс: 1 сетевого порта Ethernet 10/100/1000T 
Совместимость с 
картриджами: 

CF226A, CF226X 

Официальная гарантия  
производителя: 

1 год 



 

Поставщик 
____________________ 

____________________/_______________/ 

Заказчик 
Генеральный директор 

_________________/ К.С. Петров/ 

 

9 
Сканер 
Canon CanoScan LiDE 220 
 
 

Фирма производитель: Canon 
Модель: Canon CanoScan LiDE 220 
Тип: Планшетный цветной настольный сканер 
Максимальный формат 
бумаги: 

A4 

Максимальный размер 
документа: 

216x297 мм 

Разрешение: до  4800x4800 dpi 
Скорость сканирования 
(цветн.): 

2,2 мс на линию (300 точек на дюйм), 33,2 мс на 
линию (4800 точек на дюйм) 

Скорость сканирования 
(оттенки серого): 

2,2 мс на линию (300 точек на дюйм), 11,1 мс на 
линию (4800 точек на дюйм) 

Градация сканирования 
(цвет): 

48 бит на входе -> 48/24 бита на выходе 

Интерфейс: Hi-Speed USB 2.0 
Официальная гарантия  
производителя: 

1 год 

10 

Источник бесперебойного 
питания 
ИБП АРС Back-UPS RS, 
650VA/390 W 
 
 

Фирма производитель: APC 
Выходная мощность: 650 ВА / 390 Вт 
Макс. поглощаемая энергия 
импульса: 

273 Дж 

Количество выходных 
разъемов питания: 

Не менее 3-х 

Звуковая сигнализация: есть 
Защита от перегрузки: есть 
Защита от высоковольтных 
импульсов: 

есть 

Фильтрация помех: есть 
Защита от короткого 
замыкания: 

есть 

Диапазон входных 
напряжений: 

140 - 300 В 

Входная частота: 45 - 65 Гц 
Выходная частота: 47 - 63 Гц 
Официальная гарантия  
производителя: 

1 год 

11 

Клавиатура 
Logitech Keyboard 
K120,USB, black, (920-
002522) 
 
 

Фирма производитель: Logitech 
Тип: проводная клавиатура 
Назначение: настольный компьютер 
Интерфейс подключения: USB 
Цвет: 
Официальная гарантия  
производителя: 

черный 
1 год 

12 

Мышь 
Logitech Mouse M100, Grey 
Dark, USB, 800dpi, (910-
001604) 
 
 

Фирма производитель: Logitech 
Тип: оптическая светодиодная 
Интерфейс подключения: USB 
Колесо прокрутки: есть 
Разрешение оптического 
сенсора: 

 1000 dpi 

Официальная гарантия  
производителя: 

1 год 

13 

Сетевой фильтр 
Buro 500SH-1.8-W, 1.8м, 
белый 
 
 

Выходные розетки с 
заземлением типа EURO: 

5 шт. 

Длина шнура: 1,5 м. 
Номинальное напряжение: 220 - 230 В 
Рабочая частота: 50/60 Гц 
Тип вилки: EURO 
Официальная гарантия  
производителя: 

1 год 

14 Программное обеспечение 
Windows 10 Pro 

Тип лицензии: Open License Single GGWA 
(Legalization Get Genuine) wCOA 

Код: FQC-09481 

15 Программное обеспечение 
Office 2016 

Тип лицензии: Microsoft Office Home and Business 2016 Multilanguage 
(электронная версия) 

Код: T5D-02322 



Приложение №3 

к Договору № _______________ от «__» _____ 2017 г. 
 

Форма 

Заявка №_____ от _________г.  

 

 

 

№п/п Наименование и характеристики 
товара по договору  

Ед. 
измерения 

Стоимость 
за ед. с 
учетом 

НДС, руб. 

кол-во шт 
по заявке 

сумма 
итого по 
заявке с 
учетом 
НДС, 
руб. 

1  
 шт.    

2  шт.    

3  шт.    

4  
 шт.    

5  шт.    

итого   
 
 

Срок поставки не позднее «___»___________г. 

 

Настоящая заявка является неотъемлемой частью Договора поставки №___ от _________. 
 
 
Покупатель  
 

 
Наименование Заказчика: _________________   
Должность:  
  
__________________    /_________________/  
 

Форма утверждена: 

Поставщик 
____________________ 

____________________/_______________/ 

Заказчик 
Генеральный директор 

_________________/ К.С. Петров/ 
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